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SVIETIMO IR MOKSLO INSTITUCIJU REGISTRO TECHNINIO DARBO
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svietimo ir mokslo institucijy registro (toliau — SMIR) techninio darbo organizavimo
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato SMIR techninio darbo organizavimo principus ir tvarka:
vartotojy kirimo tvarka, institucijy registravimo/duomeny tikslinimo/iSregistravimo procediiras,
duomeny tikslinimg ne duomeny teikéjo iniciatyva.

2. Aprae naudojamos savokos atitinka SMIR nuostatus ir kituose teisés aktuose
paminétas sgvokas.

3.  SMIR tvarkytojai — SMIR nuostatuose nurodyti tvarkytojai — Svietimo informaciniy
technologijy centras (toliau — ITC), savivaldybiy administracijos (toliau — SAV).

4.  Oficialus SMIR internetinés prieigos puslapis — http://www.smir.smm.lt, informacija

apie SMIR tvarkymg teikiama ITC puslapyje http://www.itc.smm.lt . Duomenis viesiems vartotojams

apie SMIR objektus teikiama per AIKOS svetaing http://www.aikos.smm.lt

11. SMIR VARTOTOJU KURIMO TVARKA

5. Vartotojai prie SMIR jungiasi per internetinés prieigos puslapj — http://www.smir.smm.It
jvesdami vartotojo vardg ir slaptazodj.

6. ITC tvarkytojas atsakingas uz SMIR vartotojy administravima skiriamas ITC direktoriaus
jsakymu, tuo paciu atliekant jraSa darbuotojo pareiginéje instrukcijoje bei asmens byloje iSsaugant
anketg dél darbo su asmens duomenimis.

7. Naujo SMIR vartotojo (funkcija - duomeny teikéjas), sukiirimas SMIR:

7.1. institucijos vadovas, norintis el. biidu tapti nauju vartotoju SMIR:

7.1.1. prisijungia prie SMIR per Valstybine informaciniy istekliy sgveikumo platforma (toliau
— VIISP), tuo patvirtindamas tapatybe;

7.1.2.1TC tvarkytojas atsakingas uz SMIR vartotojy administravima, gaves prane§ima, jog
yra prasymas sukurti naujg vartotojg (duomeny teik¢ja), sutikrina su Juridiniy asmeny registru (toliau —
JAR) (SMIR) ar toks asmuo yra mokyklos direktorius. Jei duomenis sutampa i§ JAR atsisiunéiama

institucija (jei jos néra SMIR), el. pastu i§siun¢iami prisijungimai prie SMIR teikéjui.


http://www.smir.smm.lt/
http://www.itc.smm.lt/
http://www.aikos.smm.lt/
http://www.smir.smm.lt/

7.1.2.1. Jei ne informuojamas apie tai asmuo pateikgs duomenis, nurodant nesukiirimo
vartotojo priezastis.

7.2. Institucijos vadovas ar jo paskirtas asmuo, norintis tapti nauju SMIR vartotoju gali
pateikti popierinj prasyma tapti SMIR vartotoju (forma pridedama — Priedas 1), ja pasiraso direktorius
ir asmuo kuriam pavedama teikti jstaigos duomenis ITC arba savivaldybés tvarkytojui (pagal SMIR

nuostaty 13 punktg). Forma galima atsisiysti i§ pradinio puslapio www.smir.smm.lt.

7.2.1. ITC tvarkytojas, atsakingas uz SMIR vartotojy registravima, gaves institucijos pradyma

iSnagrinéja gautus duomenis bei:

7.2.1.1. i§ pragymo suveda vartotojo duomenis j SMIR;

7.2.1.2. atsisiun¢iama jstaiga i§ JAR (jei jos néra SMIR);

7.2.1.3. sukuria naujg vartotojg bei priskiria jam institucija;

7.2.14. i$siunc¢iami prisijungimai prie SMIR naujam duomeny teikéjui;

7.2.15. jei duomenys netinkami, informuoja apie tai asmenj, pateikusj duomenis.

7.2.2. SAV tvarkytojas atsakingas uz SMIR vartotojy registravima, gaves institucijos prasyma

iSnagrinéja duomenis bei:

7.2.2.1. i§ pragymo suveda duomenis j SMIR;

7.2.2.2. pranesa ITC tvarkytojui apie nauja vartotoja;

7.2.2.3. ITC tvarkytojas atsisiuncia jstaigg i§ JAR (jei jos néra), sukuria nauja vartotoja;
priskiria jam institucijg bei iSsiun¢ia SAV tvarkytojui prisijungimo duomenis;

7.2.24. igsiuncia prisijungimus prie SMIR, naujam duomeny teikéjui;

7.2.2.5. jei duomenys netinkami, informuoja apie tai asmenj pateikusj duomentis.

8. Naujo SMIR vartotojo (funkcija — tvarkytojas), sukiirimas SMIR:

8.1. institucijos vadovas uzpildo praS§ymag dél vartotojo sukiirimo — Priedas 2 (kartu su
pasizadéjimu saugoti asmens duomeny paslaptj- Priedas 3) bei iSsiuncia dokumentus ITC
tvarkytojui;

8.2. ITC tvarkytojas atsakingas uz vartotojy registracijg patikrina dokumentus, i$ pra§ymo
suveda duomenis, sukuria naujg tvarkytojg bei priskiria savivaldybe;

8.3. paskirtas tvarkytoju, asmuo el. pastu gauna prisijungimo duomenis;

8.4. jei duomenys netinkami, informuoja apie tai asmen;j pateikusj duomentis;

9. Pasikeitus institucijos vadovui (jei jis yra vartotojas) ar institucijos vadovui pakeitus
atsakinga darbuotoja dél duomeny teikimo j SMIR, vartotojas nedelsiant turi biti panaikintas. Apie
atsakingo darbuotojo pasikeitimg institucijos vadovas turi pranesti ITC tvarkytojui. Naujas vartotojas
sukuriamas auk$¢iau paminéta tvarka.

10. Vartotojy duomeny keitimas galimas informavus ITC tvarkytoja atsakingg uz vartotojy

administravima.
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1. INSTITUCIJOS IR JOS PADALINIO DUOMENU TEIKIMAS

11.  Naujus duomenis ar duomeny patikslinimus teikia institucijos vadovas ar jo paskirtas
asmuo. Duomenys teikiami atitinkamai SMIR nuostaty 13 punkte nurodytam tvarkytojui.
12. Duomenys gali bati pateikti elektroniniu biidu prisijungus prie SMIR per svetaing

www.smir.smm.It arba popierine forma (formos pridedamos — Priedas 4). Rekomenduotina

institucijoms teikti duomenis el. forma.

13.  SMIR duomeny tvarkytojas per 2 darbo dienas i$nagrin¢ja SMIR duomeny teikéjo
pradyma ir priima sprendima dél SMIR objekto duomeny keitimo:

13.1. jei priima sprendima pakeisti SMIR objekto duomenis, per 2 darbo dienas jveda
informacija (jei teikiama popieringje formoje) bei el. bidu SMIR duomeny teikéjui issiunéia
pranesima apie priimta sprendima kartu su SMIR objekto duomeny israsu;

13.2. jei priima sprendima neatnaujinti SMIR objekto, per 2 darbo dienas SMIR duomeny
teikéjui el. biidu iSsiuncia pranesima apie priimta sprendima, nurodo sprendimo priémimo priezastj, ir
papraso pateikti trikstamus ar (ir) patikslinti klaidingus, neigsamius duomenis. SMIR duomeny
teikéjas per 5 darbo dienas nuo prane§imo gavimo dienos papildZius ar patikslinus duomenis SMIR
objektas gali biiti pateiktas pakartotinei registracijai;

14. Popieriniai registracijai gauti dokumentai saugomi SMIR duomeny tvarkytojo
atskirame aplankale. Aplanko saugojimo tvarka reglamentuoja institucijos nustatyta bendros

dokumenty tvarkymo taisyklémis.

IV. REGISTRO DUOMENU TAISYMAS NE TEIKEJO INICIATYVA

15. Neteisingi, netikslis, nei§samiis SMIR objekty duomenys gali biti taisomi arba SMIR
duomeny tvarkytojo iniciatyva, arba gavus Gavejo, susijusio registro, valstybés informacinés sistemos
tvarkytojo, asmens, kurio duomenys yra tvarkomi SMIR, prasyma ir jj pagrindzian¢ius dokumentus.

16.  SMIR duomeny taisymas SMIR duomeny tvarkytojo iniciatyva:

16.1. ITC SMIR duomeny tvarkytojas kiekviena darbo diena programiniu bidu kreipiasi j
Juridiniy asmeny registra (toliau — JAR), atsisiuncia suformuotg juridiniy asmeny (institucijy),
atnaujinusiy JAR duomenis, sarasa, nagrinéja jy iSpléstinius JAR israsus;

16.2. ITC SMIR duomeny tvarkytojas priima sprendima dél institucijy, atnaujinusiy
duomenis JAR, duomeny atnaujinimo SMIR;

16.3. ITC SMIR duomeny tvarkytojas informuoja atitinkamy savivaldybiy SMIR duomeny
tvarkytojus apie ju tvarkomy SMIR objekty jvykdytus duomeny JAR atnaujinimus, ir papraso per 2
darbo dienas patikslinti SMIR objekty duomenis, kurie néra tvarkomi JAR.


http://www.smir.smm.lt/

16.4. savivaldybés SMIR duomeny tvarkytojai atnaujina savo tvarkomy SMIR objekty
duomenis ir elektroniniu biidu apie tai pranesa ITC SMIR duomeny tvarkytojui.

16.5. ITC SMIR duomeny tvarkytojas atnaujina savo tvarkomy SMIR objekty duomenis,
kurie néra tvarkomi JAR.

17. Registro duomeny taisymas Gav¢jo iniciatyva:

17.1. gaves i$ susijusio registro, valstybés informacinés sistemos tvarkytojo informacijg ir ja
pagrindZianéius dokumentus apie perduotus neteisingus, netikslius, nei§samius SMIR duomenis, ITC
SMIR duomeny tvarkytojas — privalo per 3 darbo dienas pateikta informacija patikrinti ir jai
pasitvirtinus iStaisyti netikslumus. Tais atvejais, kai dél netikslumy iStaisymo biitina kreiptis 1 Teikéja,
Sis terminas gali buti pratgsiamas iki 10 darbo dieny. Apie iStaisytus jraSytus neteisingus, netikslius,
nei§samius duomenis ITC SMIR duomeny tvarkytojas ne véliau kaip kita darbo diena neatlygintinai
informuoja susijusio registro, valstybés informacinés sistemos tvarkytoja ir visus Gavéjus, kuriems
buvo pateikti ir (ar) perduoti neteisingi, netiksliis, nei§samiis SMIR duomenys;

17.2. gaves 1§ Gavéjo informacija ir ja pagrindzianCius dokumentus apie pateiktus
neteisingus, netikslius, nei§samius Registro duomenis, SMIR duomeny tvarkytojas pagal savo
kompetencija privalo per 3 darbo dienas pateikta informacijg patikrinti ir jai pasitvirtinus iStaisyti
netikslumus. Tais atvejais, kai dél netikslumy iStaisymo biitina kreiptis | Teikéja, Sis terminas gali biiti
pratesiamas iki 10 darbo dieny. Apie iStaisytus jraSytus neteisingus, netikslius, nei§samius duomenis
SMIR duomeny tvarkytojas ne véliau kaip kita darbo diena pagal savo kompetencija neatlygintinai
informuoja visus Gavéjus, susijusiy registry, valstybés informaciniy sistemy tvarkytojus, kuriems buvo
pateikti ir (ar) perduoti neteisingi, netiksliis, neissamis SMIR duomenys.

18.  Jeigu nustatoma, kad SMIR jra$yti neteisingi, netiksliis, neisamis duomenys dél SMIR
duomeny tvarkytojo kaltés, tvarkytojas nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, neatlygintinai
iStaiso savo jraSytus neteisingus, netikslius ar neiSsamius duomenis ir pagal savo kompetencija
neatlygintinai informuoja visus Gavejus ir (ar) susijusiy registry, valstybés informaciniy sistemy
tvarkytojus, kuriems buvo pateikti ir (ar) perduoti neteisingi, netikslas, neissamas SMIR duomenys.

19. Jeigu nustatomi susijusio registro, valstybés informacinés sistemos tvarkytojo sgveikos
biidu perduoty duomeny netikslumai, ITC SMIR duomeny tvarkytojas — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas apie tai informuoja susijusio registro, valstybés informacinés sistemos tvarkytoja, pareikalauja
iStaisyti netikslumus ir pateikti patikslintus duomenis, o S§is, gaves tokj praSyma, privalo pateikti

patikslintus duomenis arba motyvuotg atsisakyma juos tikslinti ne véliau kaip per 5 darbo dienas.



V. INSTITUCIJOS IR JU PADALINIU ISREGISTRAVIMAS, DUOMENU TEIKEJU
INICIATYVA

20. SMIR duomeny teikéjas, siekiantis, kad bty isregistruotas SMIR objektas, (tadiau lieka
jregistruota JAR), SMIR duomeny tvarkytojui popieriniu (forma pridedama — Priedas 5) ar
elektroniniu biidu teikia prasyma, dél SMIR objekto iSregistravimo (pagal SMIR nuostaty 13 punktg)
tvarkytojui.

21. SMIR duomeny tvarkytojas, gaves prasyma isregistruoti SMIR objekta, per 2 darbo
dienas iSnagrinéja praSyma.

22.  SMIR duomeny tvarkytojas priima sprendima dél SMIR isregistravimo ir elektroniniu
biidu informuoja SMIR duomeny teikéja.

23.  Priémus sprendima iSregistruoti institucija i§ SMIR, nurodoma isregistravimo priezastis

ir data.

V1. DUOMENU TVARKYTOJO INICIJUOTAS INSTITUCJU IR JU PADALINIU
ISREGISTRAVIMAS

24. ITC SMIR duomeny tvarkytojas kiekvieng darbo diena programiniu bidu kreipiasi j
JAR ir atsisiuncia juridiniy asmeny (institucijy), iSregistruoty JAR, sarasa.

25. ITC SMIR duomeny tvarkytojas nagrinéja sarase esanéiy institucijy, isregistruoty JAR,
iSpléstinius iSraSus.

26. ITC SMIR duomeny tvarkytojas atsisiuncia isregistruotos JAR institucijos duomenis.

27. ITC SMIR duomeny tvarkytojas elektroniniu biidu informuoja atitinkamos savivaldybés
SMIR duomeny tvarkytoja apie jo tvarkomo SMIR objekto isregistravima.

28. ITC SMIR duomeny tvarkytojas kiekvieng darbo dieng programiniu budu kreipiasi j
Mokesc¢iy mokétojy registrg (MMR) ir atsisiuncia iSregistruoty objekty duomenis, iSregistruoja objekta
i§ SMIR.

29. ITC SMIR duomeny tvarkytojas elektroniniu bidu informuoja atitinkamos savivaldybés
SMIR duomeny tvarkytojus apie ju tvarkomy SMIR objekty — laisvyjy mokytojy isregistravima.

30. SMIR objektas isregistruojamas SMIR duomeny tvarkytojo iniciatyva, kai jis (SMIR
objektas) nevykdo §vietimo, arba moksliniy tyrimy ir taikomosios, arba sveikatos priezitiros, §vietimo,
kultiiros ir kity socialiniy, iSskyrus socialinj draudimg, tarnyby veiklos reguliavimo veiklos klasés
lygmenimis pagal Ekonominés veiklos riisiy klasifikatoriy, patvirtintg Statistikos departamento prie

Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 1999 m. spalio 5 d. jsakymu Nr. 74:



30.1. atitinkamos savivaldybés SMIR duomeny tvarkytojas iSregistruoja SMIR objektus,
nurodytus SMIR nuostaty 13 punkte;

30.2. ITC SMIR duomeny tvarkytojas iregistruoja SMIR objektus, nurodytus SMIR nuostaty
punkte.

31. Priémus sprendima iSregistruoti institucija i§ SMIR, nurodoma isregistravimo prieZastis
ir data.

32.  SMIR duomeny tvarkytojas priima sprendima dél SMIR isregistravimo ir elektroniniu

badu informuoja SMIR duomeny teikéja.

VIl. NEVALSTYBINIO MOKSLINIU TYRIMU INSTITUTO IREGISTRAVIMAS

33. Naujas nevalstybinis moksliniy tyrimy institutas, siekiantis bati jregistruotas SMIR, su
praSymu jregistruoti institutg (padalinj), kartu pateikdamas instituto nuostatus, statuta ar jstatus,
kreipiasi el. pastu/ faksu/pastu j ITC duomeny tvarkytoja. Kartu su praSymu papildomai teikiamas
pagal Svietimo ir mokslo ministro 2010 m. spalio 21 d. jsakymu Nr. V-1858 ,,D¢l nevalstybiniy
moksliniy tyrimy instituty registravimo* patvirtinta Nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto veiklos
plano ir informacijos apie veiklag formy ir jy teikimo tvarkos aprasa parengtas nevalstybinio instituto 1
mety veiklos planas ir pragjusiy 2 mety informacija apie savo veikla, jei yra veikes iki pateikiant Siame
punkte nurodytus dokumentus.

34. ITC duomeny tvarkytojas, gaves nevalstybinio instituto pateiktus 33 punkte nurodytus
dokumentus, per 2 darbo dienas pateikia juos Svietimo ir mokslo ministro sudarytai eksperty darbo
grupei jvertinti.

35.  Eksperty grupé, vadovaudamasi $vietimo ir mokslo ministro 2010 m. spalio 21 d.
jsakymu Nr. V-1858 ,Dél nevalstybiniy moksliniy tyrimy instituty registravimo® patvirtintu
Nevalstybinio moksliniy instituto pateikty dokumenty vertinimo tvarkos apraSu, jvertina pateiktus
dokumentus, pateikia $vietimo ir mokslo ministrui i§vadas (i§vady kopija — Svietimo informaciniy
technologijy centrui) dél nevalstybinio instituto pagrindinés veiklos: ar tai moksliniai tyrimai ir
eksperimentiné (socialing, kultiiring) plétra, ir ar jis gali bauti SMIR objektas.

36. Svietimo ir mokslo ministras, i$nagrinéjes eksperty grupés pateiktas i3vadas,
atitinkamai priima vieng i$ $iy sprendimy:

36.1. jregistruoti nevalstybinj institutg 3 metams;

36.2. jregistruoti nevalstybinj institutg 1 metams;

36.3. nejregistruoti nevalstybinio instituto.

37. ITC duomeny tvarkytojas per 2 darbo dienas po to, kai buvo priimtas Svietimo ir

mokslo ministro sprendimas:



37.1. jregistruoja nevalstybinj mokslinj institutg ir informuoja institutg apie jo jregistravimag
SMIR;

37.2. nejregistruoja nevalstybinio instituto ir prane$a jam apie atsisakymga registruoti SMIR.

38. Naujam nevalstybiniam moksliniy tyrimy institutui, dél kurio priimtas ministro
sprendimas registruoti SMIR, el. pastu/ ITC duomeny tvarkytojas siuncia el. prasymo forma. UZpildyta
prasyma nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto vadovas elektroniniu biidu — pasiraSydamas el.
paradu (per VIISP), prisijungdamas prie SMIR, ar uZpildydamas popierine forma (forma pateikiama
SMIR tituliniame puslapyje), apie save pateikia centriniam SMIR administratoriui pastu. Gaves SMIR
duomeny teikéjo prasyma, per 2 darbo dienas jam suteikia prisijungimo prie SMIR ir juos i$siundia
teikéjui nurodytu el. pasto adresu.

39. Nevalstybinis moksliniy tyrimy institutas prayma registruoti SMIR objekta su
duomenimis ir nuostatus/jstatus ar statutg iSsiuncia elektroniniu bidu.

40. SMIR duomeny tvarkytojas per 2 darbo dienas i$nagringja SMIR duomeny teikéjo
pra$yma ir priima sprendima dél naujo SMIR objekto jregistravimo/nejregistravimo SMIR:

41. jei priima sprendima jregistruoti SMIR objekta, per 2 darbo dienas el. bidu SMIR
duomeny teikéjui i$siunia pranesima apie priimta sprendima kartu su SMIR objekto duomeny israsu;

42. jei priima sprendimg nejregistruoti SMIR objekto, per 2 darbo dienas SMIR duomeny
teikéjui elektroniniu biidu iSsiuncia pranesimg apie priimta sprendimg, nurodo sprendimo priémimo
prieZast], ir paprasSo pateikti trikstamus ar (ir) patikslinti klaidingus, neiSsamius duomenis;

43. SMIR duomeny teikéjas per 5 darbo dienas nuo prane§imo gavimo dienos el. bidu

igsiun¢ia SMIR duomeny tvarkytojui patikslintus SMIR objekto duomenis.

NEVALSTYBINIO MOKSLINIU TYRIMU INSTITUTO PERREGISTRAVIMAS

44.  Siekdamas, kad bty pratgsiama registracija, j SMIR jtrauktas nevalstybinis moksliniy
tyrimy institutas, dél kurio priimtas sprendimas:

44.1. jregistruoti (ar pratgsti registracija) 3 metams, trefiais metais po Sio sprendimo
priémimo dienos iki kovo 1 d. ITC SMIR duomeny tvarkytojui pateikia informacija apie praéjusiy 3
mety veiklg pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintg forma;

44.2. jregistruoti (ar pratgsti registracija) 1 metams, po 10 ménesiy nuo Sio sprendimo
priemimo dienos ITC SMIR duomeny tvarkytojui pateikia informacija apie pra¢jusiy 1 mety veikla ir
veiklos plang pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintg forma.

45. ITC duomeny tvarkytojas, gaves nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto pateiktus 33
punkte nurodytus dokumentus, per 2 darbo dienas pateikia juos Svietimo ir mokslo ministro sudarytai

eksperty darbo grupei jvertinti.



46. Eksperty grupé, vadovaudamasi $vietimo ir mokslo ministro 2010 m. spalio 21 d.
jsakymu Nr. V-1858 , D¢l nevalstybiniy moksliniy tyrimy instituty registravimo™ patvirtintu
nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto pateikty dokumenty vertinimo tvarkos apraSu, jvertina
pateiktus dokumentus, pateikia $vietimo ir mokslo ministrui iSvadas (iSvady kopija — ITC) dél
nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto pagrindinés veiklos: ar tai moksliniai tyrimai ir
eksperimentiné (socialiné, kultiiring) plétra, ir ar jis gali bati SMIR objektas.

47. Svietimo ir mokslo ministras, i$nagrinéjes eksperty grupés pateiktas i$vadas,
atitinkamai priima vieng i8 Siy sprendimy:

47.1. pratesti nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto registracija 3 metams;

47.2. pratesti nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto registracija 1 metams;

47.3. nepratgsti nevalstybinio moksliniy tyrimy instituto registracijos.

48. ITC SMIR duomeny tvarkytojas per 2 darbo dienas po to, kai buvo priimtas §vietimo ir
mokslo ministro sprendimas:

48.1. perregistruoja nevalstybinj moksliniy tyrimy instituta ir informuoja instituta apie jo
perregistravima SMIR;

48.2. iSregistruoja nevalstybinj moksliniy tyrimy instituta ir praneSa jam apie atsisakymag

pratesti jo registracija SMIR.

NEVALSTYBINIO MOKSLINIU TYRIMU INSTITUTO DUOMENU KEITIMAS IR
ISREGISTRAVIMAS

49. Nevalstybiniy moksliniy tyrimy instituty ir jy padaliniy duomeny keitimas atliekamas
pagal 3 skyriuje aprasytas duomeny tvarkymo procediras.

50. Nevalstybiniy moksliniy tyrimy instituty ir jy padaliniy duomeny isregistravimas
atliekamas pagal 5 skyriuje aprasytas iSregistravimo tvarkymo procedaras. Nevalstybiniy moksliniy
tyrimy instituty ir jy padaliniy duomeny iSregistravimas taip pat gali biiti atliekamas, jei ITC negauna
Apraso 44.1 ar 44.2 punktuose nustatytu terminu nurodytos informacijos. ITC SMIR duomeny
tvarkytojas per 2 darbo dienas nevalstybiniam moksliniy tyrimy institutui primena, kad butina vykdyti
§ia prievole. Per 10 darbo dieny nuo priminimo isiuntimo dienos negaves informacijos, ITC SMIR

duomeny tvarkytojas iSregistruoja nevalstybinj moksliniy tyrimy instituta i§ SMIR.

VIII. KITOS REGISTRO TVARKYMO PROCEDUROS

51. Savivaldybiy SMIR duomeny tvarkytojai paskutinj ménesio penktadienj programinémis

priemonémis formuoja savo tvarkomy SMIR objekty audito sarasa. Atsizvelge j audito rezultatus,



savivaldybiy SMIR duomeny tvarkytojai atlieka 3 skyriuje nurodytus veiksmus. Per 5 darbo dienas
nuo saraso formavimo pradzios jis pateikiamas ITC SMIR duomeny tvarkytojui.

52. ITC SMIR duomeny tvarkytojas paskutinj ménesio penktadienj programinémis
priemonémis formuoja ITC tvarkomy SMIR objekty audito sarada. Atsizvelges | audito rezultatus,
ITC SMIR duomeny tvarkytojas atlieka 3 skyriuje nurodytus veiksmus.

53. SMIR objekty ir jy duomeny paieska, sarady, ataskaity formavimas yra atlieckama

programinémis priemonémis.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Registro duomenys automatiniu bidu teikiami Svietimo ir mokslo registrams,
informacinéms sistemoms — Studijy ir mokymo programy, I$silavinimo pazyméjimy blanky, Diplomy
ir atestaty, Kvalifikacijos tobulinimo programy ir renginiy, Licencijy, Mokiniy, Pedagogy, Studenty
registrams, Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai (AIKOS), Svietimo valdymo
informacinei sistemai (SVIS), kitiems juridiniams ar fiziniams asmenims.

55. SMIR duomeny teikimas, naudojimas, sauga aprasyti SMIR nuostatuose ir kituose

teisés aktuose.




Priedas 1

INSTITUCT]A...cve e

PRASYMAS

Dél Svietimo ir mokslo institucijy registro vartotojo (duomeny teikéjo) sukirimo

20, o, Nr. ...
Prasome sukurti naujg SMIR vartotoja duomeny teikimui pagal zemiau pateikiamus

duomenis.
Eil. - - TV
Nr Rodiklio pavadinimas Rodiklio reik§mé
L Vartotojo asmens kodas
2. Vartotojo vardas
3 Vartotojo pavardé
4. Vartotojo elektroninio pasto adresas
5. Vartotojo telefono numeris
6. Vartotojo uzimamos pareigos institucijoje
7 Svietimo institucijos (filialo/skyriaus), kurioje

' dirba vartotojas, kodas
g Svietimo institucijos (filialo/skyriaus), kurioje

: dirba vartotojas, pavadinimas

Svietimo institucijos (jmonés), kurioje dirba

9. vartotojas, savivaldybé
10. Anketos uzpildymo data

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavardé)

Esu susipazines(-usi) su:

O Svietimo ir mokslo institucijy registro nuostatais.

Esu atsakingas (-a) uz:

O Svietimo institucijos teikiamus duomenis Svietimo ir mokslo institucijy registrui.

Institucijos vadovo / Institucijos darbuotojo, paskirto teikti duomenis

(parasas) (Vardas, pavardé)

10




Svietimo ir mokslo institucijy registro
administratoriui/koordinatoriui

Priedas 2

Suteikiu leidima
dirbti su asmens duomenimis:
ITC direktoriaus pavaduotojas

(vardas, pavardé)

(data)

Svietimo ir mokslo institucijy registro vartotojy registravimo duomeny

ANKETA
Eil. - - R s
Nr Rodiklio pavadinimas Rodiklio reik§mé
1. Vartotojo asmens kodas
2. Vartotojo vardas
3. Vartotojo pavardé
4, Vartotojo elektroninio pasto adresas
5. Telefono numeris
6. Vartotojo uzZimamos pareigos institucijoje
7. Institucijos (jmonés) kodas, kurioje dirba vartotojas
8. Institucijos pavadinimas, kurioje dirba vartotojas
9. Vartotojo darbo vietos adresas
10. Data, nuo kurios pageidaujamas vartotojo registravimas
11. Anketos uzpildymo data
Esu susipazines(-usi) su:

O Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

O Svietimo ir mokslo institucijy registro nuostatais;

O PasiraSiau PasiZadejimg saugoti asmens duomeny paslaptj;

O Esu apmokytas(-a) dirbti su Svietimo ir mokslo institucijy registru.

(parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA:
Personalo skyriaus vadovas

(paraSas) (vardas, pavardé)

11



Priedas 3

(Jstaigos pavadinimas)

(vardas pavardé)
PASIZADEJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI

AS suprantu:

e kad dirbant su Svietimo ir mokslo institucijy registro duomenimis bus matomi asmens duomenys,
kurie visuomengs ir atskiry asmeny interesais gali biiti atskleisti ar perduoti tik teisés akty nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims ir institucijoms;

e kad draudziama perduoti nejgaliotiems asmenimis jstaigos viduje ar uZ jos riby asmens
duomenimis;

e kad netinkamas asmens duomeny naudojimas gali uztraukti atsakomybe pagal Lictuvos
Respublikos jstatymus.

AS pasizadu:

e saugoti asmens duomeny paslapti;

e neatskleisti, neperduoti informacijos apie asmens duomenis nei vienam asmeniui, Kuris néra
jgaliotas naudotis $ia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

e pranesti savo vadovui ir duomeny apsaugos jgaliotiniui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali
kelti grésme¢ asmens duomeny saugumui.

AS Zinau:

e kad uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal Lietuvos Respublikos jstatymus;

e kad asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam
padarytg turting ir neturting Zalg;

e kad sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg Registro istoriniy duomeny pildytojo pareigose.

AS esu susipazines su:

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos
valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymu.

Vardas, pavardé, parasas Data

Pareigos

Sis pasizadéjimas buvo pasirasytas dalyvaujant:

vardas, pavardé, parasas Data

Istaigos pavadinimas

12



Ikimokyklinio ugdymo mokykla
Duomeny registravimo kortelé

Priedas 4

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardeé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasto adresas

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupé

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Studijy ar mokymo kalbos

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Mokymosi proceso organizavimo biidai

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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Bendrojo ugdymo mokykla
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavard¢.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasSto adresas

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupe

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo S$altiniai

Studijy ar mokymo kalbos

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Vidurinio ugdymo programos akreditavimo duomenys
(Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
isakymo numeris ir data)

Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas formos

Mokymosi proceso organizavimo biuidai

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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Profesinio mokymo jstaiga
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardeé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasto adresas

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupé

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Studijy ar mokymo kalbos

Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas formos

Mokymosi proceso organizavimo buidai

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Priémimo komisijos telefono kodas ir numeris bei
elektroninio pasto adresas

Akademiniy reikaly tarnybos telefono kodas ir numeris
bei elektroninio pasto adresas

Bendrabucio tarnybos telefono kodas ir numeris bei
elektroninio pasto adresas

Galimybe¢ vietoje maitintis (duomuo klasifikuojamas)

Galimybé gauti bendrabutj (duomuo klasifikuojamas)

Galimybé patekti j valstybés finansuojamg vieta
(duomuo Klasifikuojamas)

Galimybé gauti valstybés paskolg institucijoje (duomuo
klasifikuojamas)

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavardé)
15




Svietimo pagalbos jstaiga
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardeé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Elektroninio pasSto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupé

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Mokymosi proceso organizavimo biidai

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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Neformaliojo vaiky Svietimo mokykla ir formalyjj Svietima papildan€io ugdymo
mokykla
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavard¢.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupe

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo S$altiniai

Studijy ar mokymo kalbos

Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas formos

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Mokymosi proceso organizavimo biuidai

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavardé)
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Kitas Svietimo teikéjas
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasto adresas

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupé

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Studijy ar mokymo kalbos

Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas formos

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Mokymosi proceso organizavimo biuidai

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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Aukstoji mokykla
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardeé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasto adresas

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupé

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Studijy ar mokymo kalbos

Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas formos

Mokymosi proceso organizavimo biidai

Priémimo komisijos telefono kodas ir numeris bei
elektroninio paSto adresas

Akademiniy reikaly tarnybos telefono kodas ir numeris
bei elektroninio paSto adresas

Bendrabucio tarnybos telefono kodas ir numeris bei
elektroninio paSto adresas

Galimybe¢ vietoje maitintis (duomuo klasifikuojamas)

Galimybé gauti bendrabutj (duomuo klasifikuojamas)

Galimybe¢ patekti | valstybés finansuojama vieta
(duomuo klasifikuojamas)

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimo, kuriuo
suteikta doktoranturos teisé numeris ir data

Mokslo sritis (duomuo Klasifikuojamas)

Mokslo kryptis (duomuo klasifikuojamas)

Mokslo Saka (duomuo klasifikuojamas)

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavardé)
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Moksliniy tyrimy institutas
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Elektroninio pasSto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupé

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimo, kuriuo
suteikta doktorantiiros teis€ numeris ir data

Mokslo sritis (duomuo klasifikuojamas)

Mokslo kryptis (duomuo klasifikuojamas)

Mokslo Saka (duomuo klasifikuojamas)

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo mokykla
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardeé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasto adresas

Vadovo telefono numeris

Vadovo fakso numeris

Vadovo elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupé

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Studijy ar mokymo kalbos

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Mokymosi proceso organizavimo biidai

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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Laisvasis mokytojas
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Laisvojo mokytojo asmens kodas

Asmens ID Mokesc¢iy mokétojy registre

Pazyméjimo numeris

Vardas

Pavardé

Veiklos vykdymo adresas

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasSto adresas

Interneto svetainés adresas

Laisvojo mokytojo grupés

Laisvojo mokytojo tipai

Pagrindinis tipas

Laisvojo mokytojo paskirtys

Pagrindiné paskirtis

Finansavimo Saltiniai

Mokymosi proceso organizavimo biidai

Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas formos

Studijy ar mokymo kalbos

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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Kompetencijy vertinimo institucija
Duomeny registravimo kortelé

Rodiklio pavadinimas Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

Steigéjas (ISskyrus viesgsias) — juridinio asmens kodas
pavadinimas, fizinio asmens vardas ir pavardeé.

Trumpasis pavadinimas

Pavadinimas angly kalba

Telefono numeris

Fakso numeris

Elektroninio pasto adresas

Interneto svetainés adresas

Institucijos grupe

Institucijos tipai

Pagrindinis tipas

Priklausomybé

Finansavimo Saltiniai

Institucijos paskirtys

Pagrindiné paskirtis

*Duomenis tikslinant, pildomi tik atnaujinami laukeliai

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavarde)
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ISregistravimo i8 SMIR forma

Priedas 5

Rodiklio pavadinimas

Rodiklio reik§mé

Juridinio asmens kodas

Juridinio asmens pavadinimas lietuviy kalba

Buveinés adresas

ISregistravimo data

ISregistravimo prieZastis

Institucijos vadovas

(parasas) (vardas, pavardé)
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