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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos direktorius (toliau —
Administracijos direktorius) yra jstaigos vadovas, skiriamas ] pareigas politinio (asmeninio)
pasitikéjimo pagrindu Savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui.

2. Pareigybeés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 17.

Il. PASKIRTIS

4. Administracijos direktoriaus pareigybé reikalinga jgyvendinti savivaldos teises, vykdyti ir
jgyvendinti Savivaldybés vykdomosios institucijos funkcijas ir planuoti, organizuoti, vadovauti ir
kontroliuoti Savivaldybés administracijos darbg.

I11. VEIKLOS SRITYS
5. Bendroji veiklos sritis — vieSasis administravimas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg ir ne mazesn¢ kaip 3 mety
vadovaujamojo darbo patirtj;

6.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vie$aji administravimag, vietos savivalda, valstybés tarnyba, darbo santykius,
valstybés ir savivaldybés turto valdyma, naudojimg, dokumenty valdyma, savivaldybés biudzeto
sudaryma bei vykdyma, savivaldybés jmoniy, jstaigy ir organizacijy tking¢ ir finansing veikla,
vieSuosius pirkimus;

6.3. sugebeéti strategiSkai planuoti ir organizuoti Administracijos veikla;

6.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.5. sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis raStu bei ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo
taisykles, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti ,,Microsoft Office programiniu
paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer);

6.6. mokéti bent vieng uzsienio kalbg (angly, pranciizy, vokieciy arba rusy) pradedancio
vartotojo lygmens Al lygiu;

6.7. biiti pareigingas, darbstus, kuirybiskas, iniciatyvus, gebéti bendrauti.

6.8. biti nepriekaiStingos reputacijos;

6.9. turéti leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija Zymima slaptumo Zyma
»Slaptai®.



V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. tiesiogiai ir asmeniskai atsako uz jstatymy, Vyriausybés ir Savivaldybés tarybos
sprendimy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

7.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir Savivaldybés tarybos sprendimus,
gali kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus Savivaldybés
administracijos struktiiriniams padaliniams, Savivaldybés administracijos filialams — seniiinijjoms ir
1 struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams bei jam priskirtos kompetencijos
klausimais Savivaldybés gyventojams ir kitiems Savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

7.3. rengia Savivaldybés tarybos posédyje svarstytinus klausimus ir kartu su sprendimy
projektais juos pateikia Savivaldybés merui (toliau — meras);

7.4. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir
Savivaldybés administracijos veiklg, teikdamas veiklos ataskaitas Savivaldybés tarybai ir merui bei
atsako | Savivaldybés tarybos nariy paklausimus;

7.5. Administracinés, Antikorupcijos ir Etikos komisijy atsakingy sekretoriy pareigoms atlikti
paskiria valstybés tarnautojus;

7.6. organizuoja Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés administracijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, mokyma;

7.7. organizuoja finansinj, Gikinj ir materialinj Savivaldybés tarybos, mero, Tarybos nariy,
Sekretoriato, Savivaldybés kontrolieriaus (Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos) aptarnavima;

7.8. organizuoja Savivaldybés administracijos darba, jgyvendinat jai priskirtas ir valstybés
perduotas savivaldybéms funkcijas, tvirtina Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy ir
Savivaldybés administracijos filialy — seniGinijy veiklos nuostatus, tvirtina Savivaldybés
administracijos, senilinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty
igyvendinimg detalizuojancius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz vidaus
administravima Savivaldybés administracijoje;

7.9. administruoja asignavimus, Savivaldybés tarybos skirtus Savivaldybés administracijai;

7.10. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja Savivaldybés biudZeto asignavimus
ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja Savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz Savivaldybés
tiking bei finansing veikla, administruoja Savivaldybés turta;

7.11. jstatymy nustatyta tvarka skiria j pareigas ir i8 jy atleidzia Savivaldybés administracijos
valstybés tarnautojus, darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas Valstybés tarnybos
Istatymo ir Savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

7.12. teikia merui siilymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaiiaus Savivaldybés administracijoje bei dél
Savivaldybés administracijos struktiiros, nuostaty ir darbo uzmokescio fondo tvirtinimo;

7.13. uztikrina efektyvig jstaigos vidaus kontrolg, nustato vidaus kontrolés procediras, atlieka
kitas funkcijas, numatytas Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme;

7.14. nevirSydamas jstatymy nustatyty jgaliojimy, vykdo kitus su Savivaldybes
administracijos funkcijomis susijusius Savivaldybés tarybos, mero jpareigojimus ir pavedimus tam,
kad buty pasiekti Savivaldybés administracijos strateginiai tikslai;

7.15. leidzia jsakymus Savivaldybés administracijos veiklos, personalo, atostogy ir
komandiruoc¢iy klausimais;

7.16. tvirtina detaliuosius planus ir Savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirtus vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

7.17. teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai Savivaldybés bendraji plang ar Savivaldybes daliy
bendruosius planus;

7.18. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;



7.19. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty rengima ir
tvirtina juos;

7.20. organizuoja Savivaldybés strateginio planavimo procesg, atsako uz patvirtinty
Savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieSinima;

7.21. atstovauja Savivaldybés administracijai santykiuose su kitais juridiniais ir fiziniais
asmenimis, Savivaldybés administracijos vardu pasiraSo sutartis;

7.22. teikia merui pasitilymus dél gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstymo (sugrupavimo)
] seniiinaitijas;

7.23. koordinuoja ir kontroliuoja viesasias paslaugas teikianc¢iy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir Savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas Savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

7.24. Savivaldybés tarybos pavedimu atlieka personalo valdymo funkcijas Savivaldybés
istaigy ir kontroliuojamy jmoniy vadovy atzvilgiu,

7.25. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reciau kaip
kartg per metus, informuoja Savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

7.26. Savivaldybés administracijoje organizuoja kokybiska Savivaldybés teritorijos gyventojy
ir kity interesanty priémimg ir aptarnavima bei jy pasiiilymy, praSymy ir skundy nagrinéjima;

7.27. atlieka kitas teisés aktuose numatytas funkcijas, priskirtas Savivaldybés administracijos
direktoriui, biudzetinés jstaigos vadovui.

8. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka vykdo Savivaldybés tarybos
sprendimu pavestas Savivaldybés tarybos paprastosios kompetencijos funkcijas.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

9. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, yra pavaldus Savivaldybés tarybai ir
atskaitingas merui.

10. Kai Savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktorius yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés jgaliotiniui.

SusipaZinau
Administracijos direktorius

(parasas)

(vardas pavardé)

(data)



