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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VYRIAUSIOJO PATAREJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pasvalio rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos (toliau — Tarnyba) vyriausiasis
pataréjas yra karjeros valstybés tarnautojas.

11 SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Vyriausiojo pataréjo pareigybé reikalinga Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir
kituose jstatymuose bei teisés aktuose numatytiems Tarnybos veiklos tikslams jgyvendinti:
priziuréti ar teisétai, efektyviai, ekonomiskai ir rezultatyviai valdomas ir naudojamas Savivaldybés
turtas ir patikéjimo teise valdomas valstybés turtas, kaip vykdomas Savivaldybés biudzetas ir
naudojami kiti piniginiai iStekliai;

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einanio valstybés tarnautojo veiklos sritys:
3.1. bendroji veiklos sritis — dokumenty valdymas;
3.2. specialioji veiklos sritis — auditas ir kontrolé;

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos ar vadybos ir verslo administravimo ar teisés krypties i$silavinima;

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip penkiy mety praktinio darbo audito, buhalterinés apskaitos ar
finansy srityje patirtj;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, Valstybinio audito
reikalavimus ir metodikas bei Kitus teisés aktus, reglamentuojanciais vietos savivalda, valstybés
tarnybg, darbo santykiy teisinj reguliavimg, vie$3ji administravimg, finansy valdyma ir
administravimg, vieSojo sektoriaus apskaita ir atskaitomybe, vieSuosius pirkimus, biudZeto
sudarymg ir vykdyma, turto valdyma ir apskaitg, dokumenty valdyma;

4.4. mokeéti dirbti kompiuteriu (,,Microsoft Offise” programiniu paketu), naudotis kitomis
informacinémis technologijomis;

4.5. gebéti sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

4.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas,



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO
FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu atlieka Savivaldybés administracijos,
Savivaldybés administravimo subjekty bei Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy planinius ir veiklos
plane nenumatytus finansinius ir veiklos auditus, siekiant pareiksti nepriklausomg nuomong apie
audituojamo subjekto veiklg bei finansing atskaitomybe.

5.2. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu tiria gautus asmeny prasymus, skundus, tam, kad
bty apgintos asmeny teisés ir (ar) teiséti interesai. SuraSo rastiSka teikimg institucijos vadovui
sprendimui priimti.

5.3. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu atlieka patikrinimus, vykdo Kkitus teisétus
Savivaldybés kontrolieriaus jpareigojimus, Siekiant teisinémis priemonémis jgyvendinti
Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos uzdavinius.

5.4. laiku paruosia ir pateikia Savivaldybés kontrolieriui perzitrai audity darbo dokumentus,
apibendrintg tikrinimo medziagg, ataskaitas, iSvadas, sprendimy projektus, tam, kad laiku ir
tinkamai biity jgyvendinami Valstybinio audito reikalavimai.

5.5. su atlikty audity ataskaity projektais pasiraSytinai supazindina audituoty subjekty
vadovybe, siekiant uztikrinti audito principy laikymasi ir finansinio audito i§vados objektyvuma bei
nepriklausomuma.

5.6. siekiant, kad audito metu pateiktos rekomendacijos biity jgyvendintos, vykdo audituoty
subjekty poauditing veikla. Apie rekomendacijy jgyvendinimg informuoja Savivaldybés
kontrolieriy.

5.7. siekiant uztikrinti Savivaldybés institucijy ir jstaigy veiklos koordinavimg ir
bendradarbiavima, sprendzia bendras problemas su Savivaldybés administracijos centralizuotu
vidaus audito skyriumi, kitomis valstybés ir Savivaldybés institucijomis ir jstaigomis.

5.8. rengia Tarnybos dokumentacijos plana, papildymy sarasa; sudaro Tarnybos dokumenty
registry sarasa; Tarnybos byly aprasus, byly (dokumenty) naikinimo aktus ir teikia derinti Siauliy
regioninio valstybés archyvo Panevézio filialui tam, kad uztikrinty priskirty funkcijy tinkama
vykdyma;

5.9. siekiant uZtikrinti Tarnybai priskirty funkcijy tinkamg vykdyma, organizuoja
dokumentacijos plane numatyty byly formavimg ir jy tvarkyma; sudaro byly suvestines ir teikia
Siauliy regioninio valstybés archyvo Panevézio filialui;

5.10. kaupia ir sistemina informacija susijusig su Savivaldybés biudZetiniy jstaigy, akciniy
bendroviy, vieSyjy jstaigy veikla, finansavimu, apskaitos tvarkymu, turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo klausimais, tam, kad bty tinkamai vykdomas Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnybos ir audity veiklos planavimo procesas.

5.11. siekiant uztikrinti Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos vidaus administravima ir
kity Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai pavesty funkcijy vykdyma, Savivaldybeés
kontrolieriui laikinai negalint vykdyti pareigy (komandiruoté, liga, atostogos), atlieka jo funkcijas.

5.12. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés kontrolieriaus pavedimus, kad biity
pasiekti Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai keliami tikslai ir uzdaviniai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Savivaldybés kontrolieriui.




