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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos direktorius (toliau —
Administracijos direktorius) yra jstaigos vadovas, skiriamas ] pareigas politinio (asmeninio)
pasitikejimo pagrindu Savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui.

11 SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Administracijos direktoriaus pareigyb¢ reikalinga jgyvendinti savivaldos teises, vykdyti ir
jgyvendinti Savivaldybés vykdomosios institucijos funkcijas ir planuoti, organizuoti, vadovauti ir
kontroliuoti Savivaldybés administracijos darba.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Bendroji veiklos sritis — vieSasis administravimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:
4.1. turéti aukStgjj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

4.2. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer);

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vieSgji administravima, vietos savivalda, valstybés tarnyba, darbo santykius,
valstybés ir savivaldybés turto valdyma, naudojima, dokumenty valdyma, savivaldybés biudzeto
sudaryma bei vykdyma, savivaldybés jmoniy, jstaigy ir organizacijy tking ir finansing veikla,
vieSuosius pirkimus;

4.4. biti nepriekaistingos reputacijos;

4.5. turéti leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija Zymima slaptumo Zyma
»dlaptai®.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. tiesiogiai jgyvendindamas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymag, vykdo visas
savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtas funkcijas;



5.2. organizuoja finansinj, tkinj ir materialinj Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero,
Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato, Savivaldybés kontrolés ir
audito tarnybos aptarnavima;

5.3. uztikrina efektyvig jstaigos vidaus kontrole, nustato vidaus kontrolés procediiras, atlicka
kitas funkcijas, numatytas Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme;

5.4. nevirSydamas jstatymy nustatyty igaliojimy, vykdo kitus su Savivaldybés administracijos
funkcijomis susijusius Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero jpareigojimus ir pavedimus;

5.5. leidzia jsakymus Savivaldybés administracijos veiklos, personalo, atostogy ir
komandiruoc¢iy klausimais;

5.6. atstovauja Savivaldybés administracijai santykiuose su kitais juridiniais ir fiziniais
asmenimis, Savivaldybés administracijos vardu pasiraSo sutartis;

5.7. Savivaldybés tarybos pavedimu atlieka personalo valdymo funkcijas Savivaldybés jstaigy
ir valdomy jmoniy vadovy atzvilgiu;

5.8. Savivaldybés administracijoje organizuoja kokybiska Savivaldybés teritorijos gyventojy
ir kity interesanty priémimga ir aptarnavimag bei jy pasitlymy, praSymy ir skundy nagrinéjima;

5.9. rengia Savivaldybés tarybos posédyje svarstytinus klausimus ir kartu su sprendimy
projektais juos pateikia Savivaldybés merui;

5.10. atlieka kitas teisés aktuose numatytas funkcijas, priskirtas Savivaldybés administracijos
direktoriui, biudZetinés jstaigos vadovui;

5.11. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka vykdo Savivaldybés tarybos
sprendimu pavestas Savivaldybés tarybos paprastosios kompetencijos funkcijas.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés tarybai.

SusipaZinau

(paraSas)

(vardas pavardé)

(data)



