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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢) administracijos direktoriaus
pavaduotojas (toliau — Administracijos direktoriaus pavaduotojas) yra jstaigos vadovas, skiriamas j
pareigas politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu Savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga jgyvendinti savivaldos
teises, Administracijos direktoriui pavaduoti bei planuoti, koordinuoti ir kontroliuoti Savivaldybés
administracijai priskirty funkcijy vykdyma.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Bendroji veiklos sritis — viesasis administravimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti auksStajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer);

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vie$aji administravima, vietos savivalda, valstybés tarnyba, darbo, socialiniy
santykiy reguliavimg, valstybés ir savivaldybés turto valdyma, naudojima, dokumenty valdyma,
savivaldybés jmoniy, jstaigy ir organizacijy tiking ir finansing veikla, vieSuosius pirkimus;

4.4. biiti nepriekaistingos reputacijos;

4.5. turéti leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija Zymima slaptumo Zyma
»dlaptai®.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. kontroliuoja kuruojamy Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy veikla,
koordinuoja $iy padaliniy rengiamus ilgalaikiy ir trumpalaikiy socialiniy, tkiniy, investiciniy,
ekologiniy, turistiniy ir kity programy projektus;



5.2. organizuoja smulkaus ir vidutinio verslo plétros programy, skatinan¢iy naujy darbo viety
steigimg bei verslo konkurencingumo didinima, igyvendinimg Savivaldybéje;

5.3. riipinasi valstybés investiciniy programy ir Europos ir kity uzsienio Saliy fondy ar 1ésy
pritraukimu ir jy panaudojimu Savivaldybéje investiciniams projektams jgyvendinti;

5.4. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka eina Savivaldybés
administracijos direktoriaus pareigas ir vykdo Savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybés
apraSyme numatytas funkcijas Savivaldybés administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip
pat, kai jis laikinai negali eiti pareigy dél kity priezascCiy;

5.5. dalyvauja jvairiy komisijy ir darbo grupiy darbe;

5.6. koordinuoja Savivaldybéje veikian¢iy nevyriausybiniy organizacijy veikla;

5.7. priskirtos kompetencijos ribose nagrinéja, vizuoja, atsako j rastus, praSymus, skundus ir
kitus dokumentus; Savivaldybés administracijos direktoriui teikia pasitlymus dél Savivaldybés
administracijos veiklos tobulinimo, optimizavimo, inovacijy taikymo;

5.8. pagal savo kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Administracijos
direktoriaus jsakymy projektus;

5.9. vykdo kitas Savivaldybés tarybos ar Savivaldybés administracijos direktoriaus pavestas
bei teisés aktuose numatytas funkcijas, priskirtas Savivaldybés administracijos direktoriaus
pavaduotojuli.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés
administracijos direktoriui.
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