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VASKU SENIUNIJOS SENIUNO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Vasky seniiinijos (toliau — Senitinija) seniiinas yra karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Senilinijos senitino pareigybé reikalinga jgyvendinti Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymu senilinui priskirtas funkcijas bei planuoti, organizuoti ir kontroliuoti Senitinijos
darba.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Bendroji veiklos sritis — vidaus administravimas, vieSyjy pirkimy organizavimas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj;

4.3. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer);

4.4. ismanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vie$gji administravima, vietos savivalda, valstybés tarnyba, darbo santykius,
valstybés ir savivaldybés turto valdyma, naudojima, dokumenty valdyma, savivaldybés biudzeto
sudarymg bei vykdyma, vieSuosius pirkimus;

4.5. biiti nepriekaistingos reputacijos.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:

5.1. tiesiogiai jgyvendindamas Vietos savivaldos jstatyma, vykdo visas Senitinijai bei senitino
kompetencijai priskirtas funkcijas;

5.2. vykdo Senitinijos darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, personalo valdymo
funkcijas;

5.3. administruoja Senilinijai skirtus biudZeto asignavimus ir rengia iSlaidy samatas
numatomiems darbams atlikti;

5.4. teisés akty nustatyta tvarka sudaro sutartis, koordinuoja jy vykdyma;



5.5. nagringja gyventojy prasymus, skundus dél viesyjy paslaugy teikimo ir Siais klausimais
pagal kompetencijg priima sprendimus; kontroliuoja, ar teikiant viesgsias paslaugas laikomasi teisés
aktuose ir sutartyse nustatyty reikalavimy dél jy teikimo;

5.6. pagal kompetencijg suraso administraciniy nusizengimy protokolus;

5.7. uztikrina gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaitos tvarkymag bei Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Gyvenamosios
vietos deklaravimo jstatyme nustatyty, taip pat kituose jstatymuose numatyty kity fakting padétj
patvirtinan¢iy dokumenty iSdavima;

5.8. i8duoda leidimus laidoti, Senilinijos aptarnaujamojoje teritorijoje atlicka kapiniy
prieziurg;

5.9. organizuoja Senilinijai priskirty vietinés reikSmés keliy, gyvenvieciy, teritorijy, gatviy,
Saligatviy, aikSCiy ir apSvietimo tvarkymo darbus; teikia Savivaldybés administracijos direktoriui
pasitlymus dél savivaldybei priklausanciy keliy remonto, panaudojant keliy fondo 1€sas, dél teritorijy
riby keitimo, vietoviy sudarymo, gatviy, aik$¢iy pavadinimy suteikimo ar keitimo ir jy tvarkymo,
vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei priklausan¢iy pastaty ir statiniy remonto,
paminkly, kapiniy prieziiiros; savivaldybés saugomy teritorijy ir kraStovaizdzio objekty priezitiros;
teisés akty nustatyta tvarka priZitiri prekyba Senitinijos vieSose vietose;

5.10. kontroliuoja, kaip organizuojamas Seniiinijos eksploatuojamy objekty Siluminio tkio
parengimas naujam Sildymo sezonui bei uztikrina nepertraukiama Siluminés energijos tiekima juose;

5.11. teikia pasitilymus Savivaldybés tarybai dél Zemés ir Zemés nuomos mokesciy lengvaty
suteikimo Senilinijos gyventojams;

5.12. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés tarybos
sprendimy ir Savivaldybés mero potvarkiy projektus senitinijos veiklos klausimais, jgyvendina,
kontroliuoja ir atsako uz priimty sprendimy vykdyma;

5.13. kartu su kitomis jstaigomis ir organizacijomis sprendzia gamtosaugos klausimus,
rupinasi kultiiriniy, geologiniy vertybiy apsauga ir priezitura, iSduoda leidimus medziy kirtimui
privaciose valdose;

5.14. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél nereikalingo turto
panaudojimo arba nuraSymo;

5.15. atlieka kitas funkcijas, priskirtas Seniiinijai Lietuvos Respublikos jstatymuose,
poistatyminiuose teisés aktuose bei Senilinijos nuostatuose.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés
administracijos direktoriui.
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