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BŪTINŲ VEIKSMŲ, ATLIEKAMŲ TEIKIANT PASLAUGĄ „Archyvinių dokumentų išrašų, nuorašų ir kopijų 
išdavimas iš savivaldybės veiklos archyvo ir / arba likviduotų juridinių asmenų archyvo išdavimas“ 

NEELEKTRONINĖMIS PRIEMONĖMIS, SEKOS SCHEMA 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Paslaugos teikėjas atlieka dokumentų paiešką, parengia 

pažymą, dokumentų kopijas, nuorašus, išrašus, 
patvirtina jų tikrumą, parengia raštišką atsakymą. 

 
Jei archyve nėra dokumentų, patvirtinančių asmens 

darbo stažą, gautas pajamas, parengia raštišką atsakymą. 
 

Jei archyve nėra dokumentų, kurių kopijų, nuorašų, 
išrašų prašoma, ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo 

prašymo gavimo dienos praneša asmeniui ir nurodo, kur 
galima kreiptis tokiu klausimu. 

 
Bendrojo skyriaus vedėjas arba Savivaldybės administracijos 

direktorius pasirašo parengtą pažymą / atsakymą 

 
Bendrasis skyrius (archyvas):  

- registruoja asmens prašymą dokumentų 
valdymo sistemoje; 

- įteikia ar išsiunčia pažymą apie priimtą 
prašymą (asmens pageidavimu); 
- įvertina pateiktus dokumentus.  

Jei informacijos nepakanka dokumentų 
paieškai vykdyti, apie tai informuoja 

asmenį ir nurodo, kaip pateikti 
papildomą informaciją.  

Fizinis arba 
juridinis asmuo 

pateikia prašymą  

 
Bendrasis skyrius (archyvas) registruoja ir išsiunčia  

pažymą / atsakymą 


