PATVIRTINTA
Pasvalio rajono savivaldybés administracijos

direktoriaus 2013 m. balandzio 8 d. jsakymu
Nr.DV-248

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Pasvalio rajono savivaldybés administracijos (toliau -
Administracijos) Finansy skyriaus (toliau - Skyrius) veikla, nustato uzdavinius, funkcijas, darbo
organizavimo tvarka, valstybés tarnautojy (toliau - Skyriaus darbuotojy) teises ir pareigas.

2. Skyrius yra Administracijos strukttrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais, Administracijos veiklos nuostatais, kitais teisés
aktais ir Siais nuostatais.

4. Skyriaus nuostatus, pareigybiy apraSymus, pareigines instrukcijas tvirtina Administracijos
direktorius.

5. Skyrius tvarko Savivaldybés biudzeto saskaitas banke. Mok¢jimai 1§ Siy saskaity
atliekami patvirtinus Skyriaus vedéjui ir Skyriaus vyriausiajam specialistui.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. jgyvendinti jstatymus ir kitus teisés aktus, kurie reglamentuoja savivaldybés biudzeto
sudaryma, vykdyma, kontrol¢ ir atskaitomybg;

6.2. kontroliuoti Savivaldybés skoliniy jsipareigojimy vykdyma, vadovaujantis jstatymais ir
kitais teises aktais, reglamentuojanciais skolinimosi limitus;

6.3. vykdyti specialiyjy tiksliniy dotacijy valstybinéms (perduotoms savivaldybéms)
funkcijoms atlikti apskaita;

6. 4. (neteko galios) Administracijos direktoriaus 2016 m. spalio 7 d. jsakymas Nr. DV-672.

7. Jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, Skyrius atlieka Sias funkcijas:

7.1. organizuoja ir rengia rajono Savivaldybés biudzeto plano projekta biudZetiniams
metams, teikia jj svarstyti Pasvalio rajono savivaldybés tarybai (toliau - Savivaldybés taryba);

7.2. tikrina asignavimy valdytojy parengty programy samaty projekty skaiciavimy tiksluma,
laikymasi taupumo rézimo;

7.3. konsultuoja asignavimy valdytojus biudZeto i$laidy planavimo ir tikslingo asignavimy
naudojimo klausimais;

7.4. patvirtinus Savivaldybés biudzeta, sudaro mety ketvir€iais paskirstyta Savivaldybés
biudZeto pajamy ir programy finansavimo plang pagal asignavimy valdytojus, programas, funkcing
ir ekonoming klasifikacija;

7.5. vykdo Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy finansavimg pagal patvirtintas
programy samatas ir kontroliuoja 18y naudojimo tikslinguma;

7.6. nagrinéja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ir kity subjekty praSymus dél
biudZzeto asignavimy pakeitimo, ketvirtinio paskirstymo pakeitimo, dél papildomy biudzeto
asignavimy skyrimo;

7.7. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus
del Savivaldybés biudzeto tikslinimo ir asignavimy keitimo;

7.8. rengia paZymas-praneSimus asignavimy valdytojams apie asignavimy pakeitimus;



7.9. rengia Savivaldybés biudZeto pajamy vykdymo ménesio ataskaitas ir teikia Lietuvos
Respublikos finansy ministerijai (toliau - Finansy ministerija);

7.10. priima Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ketvirtines ir metines biudzeto
programy samaty jvykdymo ataskaitas, tikrina duomeny atitiktj Finansy skyriaus apskaitos
duomenims, atlieka analize;

7.11. rengia ketvirtines ir metines biudzeto vykdymo ataskaitas ir teikia Finansy ministerijai;

7.12. priima Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy mokétiny ir gautiny sumy ménesio
ataskaitas, analizuoja duomenis ir nustatyta tvarka teikia Finansy ministerijai;

7.13. priima Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ketvir€iy ir mety finansiniy
ataskaity rinkinius ir nustatyta tvarka teikia Finansy ministerijai;

7.14. atlieka vieSojo sektoriaus subjekty grupés konsoliduotojy finansiniy ataskaity rinkiniy
rengimo proceso procediiras vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje
sistemoje (VSAKIS) ir teikia Savivaldybés metiniy konsoliduotojy finansiniy ataskaity rinkinj
Finansy ministerijai;

7.15. teikia Finansy ministerijai ketvirtines ir metines ataskaitas apie Savivaldybés skolinius
isipareigojimus, gauty paskoly panaudojimg ir skolos bukle;

7.16. vykdo Savivaldybés gauty ir grazinty paskoly apskaita, paskoly grazinimg ir palikany
mokéjima kredito jstaigoms sutartyse numatytais terminais;

7.17. vykdo mokinio krepselio 1¢Sy apskaita, teikia ataskaitas Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministerijai ir Svietimo informaciniy technologijy centrui (Administracijos direktoriaus
2016 m. spalio 7 d. jsakymo Nr. DV-672 redakcija);

7.18. teikia ataskaitas atitinkamoms Lietuvos Respublikos ministerijoms apie tiksliniy
dotacijy valstybinéms (perduotoms savivaldybéms) funkcijoms atlikti skirty 1€Sy panaudojimag
ministerijy nustatytais terminais ir atsiskaitymo tvarkomis;

7.19. (neteko galios) Administracijos direktoriaus 2016 m. spalio 7 d. jsakymas Nr. DV-672;

7.20. jstatymy nustatyta tvarka tikslina valstybés ir Savivaldybés biudzeto tarpusavio
atsiskaitymus;

7.21. analizuoja asignavimy valdytojy, istaigy ir gyventojy praSymus 1éSy skyrimo,
mokescCiy lengvaty bei kitais klausimais;

7.22. teisés akty nustatyta tvarka sutvarko skyriaus bylas ir nustatytais terminais perduoda j
archyva;

7.23. dalyvauja Administracijos darbe - jvairiose komisijose, atlieka kitus pavedimus
Skyriaus kompetencijos klausimais;

7.24. atlieka kitas su Skyriaus uzdaviniais susijusias Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teiseés aktais nustatytas funkcijas.

I1I. SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

8.1 gauti 1§ Administracijos padaliniy, asignavimy valdytojy duomenis ir informacija, kuri
reikalinga rajono Savivaldybés biudZeto projektui parengti, biudZeto vykdymui organizuoti,
biudzeto vykdymo atskaitomybei sudaryti, finansinéms ataskaitoms parengti.

8.2. Administracijos direktoriaus pavedimu atstovauti Administracijai, kai sprendZiami
Skyriaus kompetencijai priskirti klausimai;

8.3. gauti Skyriaus darbui reikalingas priemones ir saugias darbo salygas;

8.4. tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacija Savivaldybés biudzeto 1éSomis;

8.5. nevykdyti pavedimy ir uzduociy, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ar
kitiems teisés aktams;

8.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.



IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj konkurso biidu j pareigas skiria ir atleidzia i8S jy
Administracijos direktorius.

10. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui, Skyriaus
darbuotojai - Skyriaus vedéjui.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veikla;

11.2. kontroliuoja, kad  Skyriaus darbuotojai laiku  atlikty jiems pavestas uzduotis ir
nurodymus;

11.3. teikia pasitilymus Administracijos direktoriui dél tarnybiniy nuobaudy skyrimo
Skyriaus darbuotojams ar jy paskatinimo;

11.4.vertina Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veiklg per kalendorinius metus;

11.5. metams pasibaigus teikia Administracijos direktoriui Skyriaus veiklos ataskaita uz
praéjusius kalendorinius metus.

12. Laikinai nesant Skyriaus vedéjo ar jam negalint eiti pareigy dél pateisinamy priezasciy, jo
funkcijas (iSskyrus paraso teis¢) atliecka Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtas kitas
valstybés tarnautojas.

13. Skyriaus vedéjo, kity Skyriaus darbuotojy funkcijas nustato pareigybiy apraSymai,
kuriuos tvirtina Administracijos direktorius.

14. Skyriaus darbuotojai privalo tinkamai vykdyti pareigybiy apraSymuose Skyriaus
nuostatuose nustatytas funkcijas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir Kity teisés akty nustatyta tvarka.

16. Skyriaus reikaly perdavimas ir priémimas:

16.1. kai atleidziamas i§ pareigy Skyriaus vedéjas, jis privalo perduoti Skyriaus dokumentus,
materialines vertybes kitus reikalus pagal perdavimo - priémimo akta, kurj pasiraso perduodantis ir
priimantis asmuo;

16.2.kai atleidziamas i$§ pareigy Skyriaus darbuotojas, jis pagal perdavimo - priémimo aktg
privalo perduoti turimus dokumentus, materialines vertybes kitus reikalus Skyriaus vedéjui ar jo
nesant - Skyriaus vedéjo funkcijas atliekan¢iam asmeniui;

16.3. pasiraSyta perdavimo- priémimo aktg tvirtina Administracijos direktorius. Perdavimo -
priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, 1§ kuriy vienas lieka perduodanciam reikalus, o
kitas - Dokumentacijos plane nurodytam Administracijos struktiiriniam padaliniui.




