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11 priedas

(keista 2022 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. DV-69)

APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO APSKAITININKO (4311 08)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) buhalteris apskaitininkas (4311 08) (toliau —
darbuotojas) pagal pareigybiy grupe¢ yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, igyta iki
1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius buhalterinés apskaitos
tvarkyma, vietos savivalda, Savivaldybés biudzeto vykdyma, darbo santykius;

3.3. iSmanyti buhalteriniy dokumenty iforminimo budus ir tvarka, dokumenty rengimo
taisykles, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti su ,,Microsoft Office
programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. apskaito Savivaldybés administracijos gaunamas valstybés biudzeto, Savivaldybés
biudzeto ir kitas 1éSas;

4.2. vykdydamas 4.1 punkte nurodyty léSy buhaltering apskaita:

4.2.1. tvarko buhaltering apskaita pagal Buhalterinés apskaitos jstatymg ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius buhaltering apskaitg;

4.2.2. rengia programy samaty projektus ir programy samatas pagal priemones, funkcing ir
ekonoming iSlaidy klasifikacija, suveda programy samatas bei jy pakeitimus j programas FINNET ir
PAVIS;

4.2.3. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas;

4.2.4. uztikrina, kad biudZeto vykdymo ataskaitose pateikta informacija biity: tinkama,
objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

4.2.5. analizuoja programy sgmaty vykdyma, prireikus rengia pasitilymus d¢l jy pakeitimo,
siekdamas racionalesnio ir taupesnio 1€Sy panaudojimo;

4.2.6. tvarko Salpos iSmoky ir tiksliniy kompensacijy, transporto kompensacijy, iSmoky
vaikams apskaita, laidojimo, socialiniy pasalpy, Sildymo bei kito kuro kompensacijy, keleiviy
pavézéjimo, vienkartiniy iSmoky, apmokéjimo uz socialinés globos paslaugas apskaita;

4.2.7. registruoja saskaitas faktiiras, mokéjimo ziniara$¢ius, gautus i§ Socialinés paramos ir
sveikatos skyriaus apskaitos programoje ir paskirsto sgnaudas pagal priemones, funkcing ir
ekonoming i$laidy klasifikacija;



4.2.8. tvarko nemokamo moksleiviy maitinimo ir mokinio reikmenims isigyti 1éSy apskaita,
atsiskaito savivaldybés Finansy skyriui bei Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai;

4.2.9. tvarko socialinés reabilitacijos paslaugy neigaliesiems bendruomengéje projekto apskaitg
ir atsiskaito Nejgaliyjy reikaly departamentui bei Savivaldybés administracijos Finansy skyriui,
atlieka nevyriausybiniy organizacijy apskaitos vedimo kontrolg;

4.2.10. sudaro socialinés reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomengje projektui
vykdyti valstybés ir savivaldybés biudzeto 1éSy pervedimo ir naudojimo sutartis su
nevyriausybinémis organizacijomis;

4.2.11. tvarko Socialinés integracijos per kino kultiirg ir sporta projekty Valstybés ir
Savivaldybés biudzeto 1€y apskaitg ir atsiskaito Nejgaliyjy departamentui bei Savivaldybés finansy
skyriui;

4.1.12. sudaro socialinés integracijos per kiino kulttirg ir sportg projektui vykdyti Valstybés ir
Savivaldybés leésy pervedimo ir naudojimo sutartis su nevyriausybinémis organizacijomis, atlieka
istaigy apskaitos vedimo kontrole;

4.2.13. tvarko busto pritaikymo nejgaliesiems Valstybés ir Savivaldybeés biudzeto 1éSy apskaita:
teikia paraiSka Nejgaliyjy departamentui dél 1éSy poreikio sekantiems metams, sudaro sgmatas ir
atsiskaito Nejgaliyjy departamentui bei Savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

4.2.14. uztikrina nepanaudoty 1€y grazinimga j finansuojancios jstaigos saskaitas ne véliau kaip
iki gruodzio 31 d.;

4.2.15. rengia buhalterinés apskaitos bylas archyvui,

4.2.16. rengia ir teikia informacijg, reikalingg VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacinés sistemos (VSAKIS) tarpusavio operacijy derinimui;

4.2.17. dirba su Registry centro informacine programa ,,E. saskaita®, priima sprendima dél
pateikty PVM saskaity faktiiry (saskaity faktiiry) priémimo, atmetimo arba grazinimo tikslinti;

4.2.18. kaupia ir teikia duomenis metinei gyventojams iSmokéty iSmoky, priskiriamy B klasés
pajamoms, deklaracijai pildyti;

4.2.19. kas ketvirt] Socialiniy paslaugy priezitiros departamentui prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos teikia Finansavimy sumy pazymas;

4.2.20. pagal poreikj teikia apskaitos duomenis ir informacija Socialinés paramos ir sveikatos
skyriui;

4.3. tvarko buhalterine apskaitg naudodamasis buhalterinés apskaitos programa FINAS;

4.4. vykdo finansy einamajg kontrole, sieckdamas finansiniy istekliy racionalaus panaudojimo;

4.5. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo bei valstybés finansuojanciy jstaigy pavedimus tam,
kad buty jgyvendinti Skyriaus uzdaviniai.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atskaitingas ir tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



