Pasvalio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2017 m. balandzio 28 d. jsakymo Nr. DV-347

2 priedas

(keista 2022 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. DV-69)

APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO APSKAITININKO (4311 08)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) buhalteris apskaitininkas (4311 08) (toliau —
darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, igyta iki
1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius buhalterinés apskaitos
tvarkyma, vietos savivaldg, Savivaldybés biudzeto vykdyma, darbo santykius;

3.3. iSmanyti buhalteriniy dokumenty jforminimo budus ir tvarka, dokumenty rengimo
taisykles, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti su ,,Microsoft Office*
programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. tvarko Savivaldybeés administracijos, Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos ilgalaikio
turto, trumpalaikio turto ir atsargy buhalterine apskaitg pagal Buhalterinés apskaitos jstatymg ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita,

4.2. atlieka padaliniy sunaudoty atsargy (kanceliarijos reikmeny, iikiniy prekiy ir kt.)
paskirstymg pagal finansavimo Saltinius ir funkcing klasifikacija bei suraSo buhalterines pazymas,
vykdo ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo turto gavimo ir panaudojimo apskaitg, skai¢iuoja
nusidévéjima;

4.3. dalyvauja inventorizuojant turta, pagal nustatytus terminus rengia savivaldybés
(nuosavybés arba patikéjimo teise jgyto, nuomojamo, saugomo) ilgalaikio materialaus ir
nematerialaus turto, medziagy, kuro, kity atsargy inventorizacijos aprasus, sutikrinamuosius
ziniara$c¢ius;

4.4. sudaro ilgalaikio, trumpalaikio turto ir materialiniy atsargy judé€jimo apyskaitas ir kitas
ataskaitas;

4.5. ruoSia meting Savivaldybés turto ataskaitg;

4.6. reikalauja i§ Administracijos strukttriniy ir strukttiriniy teritoriniy padaliniy laiku pateikti
ataskaitinius duomenis ir apskaitos dokumentus;



4.7. kontroliuoja pirminiy ataskaitiniy dokumenty uzpildymo teisinguma, reikalauja i$
atsakingy asmeny, kad dokumentuose padarytos klaidos biity iStaisytos;

4.8. pagal pareigybei priskirta kompetencija dalyvauja sudaryty komisijy darbe ir teikia
pasiiilymus;

4.9. rengia pripazinto arba netinkamo naudoti ilgalaikio ir trumpalaikio turto nura§ymo ir
likvidavimo aktus

4.10. teikia informacija, reikalinga finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal kompetencija
rengia finansines ataskaitas ir suveda duomenis j VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacing sistemg (VSAKIS);

4.11. tvarko Visuomenés sveikatos rémimo specialiosios programos, Smulkaus ir vidutinio
verslo rémimo, gyvenamyjy namy statybos paramos fondy, depozitinés pavedimy einamosios
saskaitos 1ésy apskaita, sudaro reikalingas ataskaitas;

4.12. renka ir susistemina duomenis apie gyventojams iSmokétas iSmokas pagal mokesc¢io
mokéjimo tvarka priskiriamas B klasés pajamoms, paramos gavimo ir panaudojimo ataskaity
duomenis ir teikia ataskaitas Mokes¢iy inspekcijai;

4.13. rengia ir teikia informacija, reikalinga VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacinés sistemos (VSAKIS) tarpusavio operacijy derinimui;

4.14. tvarko buhaltering apskaita naudodamasis buhalterinés apskaitos programa FINAS;

415 vykdo finansy einamaja kontrolg, siekdamas finansiniy iStekliy racionalaus
panaudojimo;

4.16. dirba su Registry centro informacine programa ,,E. saskaita®, priima sprendimg dél
pateikty PVM saskaity faktiiry (saskaity faktiiry) priémimo, atmetimo arba grazinimo tikslinti*;

4.17. pagal Skyriaus kompetencija vykdo kitas funkcijas, nustatytas Skyriaus nuostatuose,
nenuolatinio pobiidZio pavedimus.

4.18. parengia Savivaldybés administracijos ir bendra Savivaldybés ketvirtines ir meting
statistines Formos KS-02 ataskaitas ir pateikia Statistikos departamentui teisés akty nustatyta tvarka.

4.19. VSAKIS sistemoje suveda ir sutikrina bendrus (kartu su senitinijomis) duomenis,
vadovaujantis 8, 12 ir 13 VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais
(VSAFAS).

4.20. rengia pazymas dél finansavimo sumy panaudojimo ir nustatytais terminais pateikia jas
finansuojancioms institucijoms.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atskaitingas ir tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(paraSas)

(vardas, pavardé)

(data)



