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8 priedas

(keista 2022 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. DV-69)

APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO APSKAITININKO (4311 08)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) buhalteris apskaitininkas (4311 08) (toliau —
darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, igyta iki
1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius buhalterinés apskaitos
tvarkyma, vietos savivaldg, Savivaldybés biudzeto vykdyma, darbo santykius;

3.3. iSmanyti buhalteriniy dokumenty jforminimo budus ir tvarka, dokumenty rengimo
taisykles, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti su ,,Microsoft Office*
programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vadovaujantis Buhalterinés apskaitos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
buhaltering apskaita, tvarko senitinijy ilgalaikio turto, trumpalaikio turto ir atsargy buhaltering apskaita;

4.2. atlieka seniiinijy sunaudoty atsargy (kanceliarijos reikmeny, tikiniy prekiy ir kt.) paskirstyma
pagal finansavimo Saltinius ir funkcing klasifikacija bei suraso buhalterines pazymas, vykdo ilgalaikio
materialiojo, nematerialiojo turto gavimo ir panaudojimo apskaita, skai¢iuoja nusidévéjima;

4.3. dalyvauja inventorizuojant turtg, pagal nustatytus terminus rengia seniiinijy (nuosavybés arba
patikéjimo teise jgyto, nuomojamo, saugomo) ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto, medziagy,
kuro, kity atsargy inventorizacijos aprasus, sutikrinamuosius ziniaras¢ius;

4.4. sudaro ilgalaikio, trumpalaikio turto ir materialiniy atsargy judéjimo apyskaitas ir kitas
ataskaitas;

4.5. ruoSia meting Savivaldybés turto ataskaitg, ataskaitas Statistikos departamentui ir pateikia
juos Strateginio planavimo ir investicijy skyriui;

4.6. reikalauja 18 senitinijy laiku pateikti apskaitos dokumentus;

4.7. kontroliuoja pirminiy ataskaitiniy dokumenty uzpildymo teisinguma, reikalauja i$ atsakingy
asmeny, kad dokumentuose padarytos klaidos bty istaisytos;

4.8. pagal pareigybei priskirta kompetencija dalyvauja sudaryty komisijy darbe ir teikia
pasitlymus;



4.9. rengia pripazinto arba netinkamo naudoti ilgalaikio ir trumpalaikio turto nuraSymo ir
likvidavimo aktus;

4.10. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti;

4.11. rengia ir teikia informacija, reikalinga VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacingés sistemos (VSAKIS) tarpusavio operacijy derinimui;

4.12. tvarko buhaltering apskaita naudodamasis buhalterinés apskaitos programa FINAS;

4.13. vykdo finansy einamaja kontrole, siekdamas finansiniy iStekliy racionalaus
panaudojimo;

4.14. dirba su Registry centro informacine programa ,,E. saskaita®, priima sprendimg dél
pateikty PVM saskaity faktiiry (saskaity faktiiry) priémimo, atmetimo arba grazinimo tikslinti*;

4.15. pagal Skyriaus kompetencija vykdo kitas funkcijas, nustatytas Skyriaus nuostatuose,
nenuolatinio pobiidzio pavedimus.

4.16. parengia senilinijy ketvirtines ir meting suvestines statistines Formos KS-02 ataskaitas.

4.17. registruoja apskaitoje biologinj turtg ir visas su juo susijusias operacijas.

4.18. Strateginio planavimo ir investicijy skyriui teikia informacijg apie senitinijy balansuose
apskaitomus kelius dél jy inventorizavimo ir perdavimo Savivaldybés nuosavybén;

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atskaitingas ir tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



