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SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS SKYRIAUS SOCIALINIUY ISMOKU
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (3353) PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus (toliau — Skyrius) socialiniy i$moky vyriausiasis
specialistas (3353) (toliau — darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. buti susipazings ir iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius
pinigings socialinés paramos, socialinés paramos mokiniams ir kity socialiniy iSmoky raisis, teikimo
principus, finansavimo Saltinius, paramg gaunanciy asmeny teises ir pareigas, Europos parlamento ir
Tarybos reglamento jgyvendinimo nuostatas dél iSmoky teikimo procediiry taikymo;

3.3. iSmanyti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Dokumenty rengimo taisykles,
moketi dirbti su ,,Microsoft Office* programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer).

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. i Socialinés paramos informacines sistemas (toliau — SPIS) ir PARAMA (toliau — sistema
PARAMA) veda ir apskaito teisés akty nustatyty socialiniy iSmoky: piniginé€s socialinés paramos,
socialinés paramos mokiniams, iSmoky vaikams, tiksliniy kompensacijy, laidojimo pasalpos,
pagalbos pinigy, kitos paramos i$ Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) biudzeto ir kity
vienkartiniy iSmoky i§ valstybés biudzeto pagal trumpalaikes programas gavéjy duomenis, juos
kaupia ir saugo;

4.2. rengia nustatytos formos Skyriaus vedéjo sprendimy projektus iSmokoms skirti,
perskaiciuoti, stabdyti dél permoky ir kity iSskaitymy;

4.3. suformuoja sistemoje PARAMA ir SPIS ataskaitas apie socialiniy iSmoky gavéjus pagal
teisés aktuose nustatyta poreikj, mokéejimo ziniarasCius, ataskaitas pagal visas iSmoky riisis,
elektroninése laikmenose, perduoda bankams ir kitos iSmokéjimo paslaugas teikiancios jstaigoms,
atspausdintus — Apskaitos skyriui;

4.4. skaiCiuoja susidariusias socialiniy iSmoky permokas, konsultuoja iSmoky gaveéjus dél jy
£razinimo;

4.5. pagal pateiktus Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos i§moky
vaikams gavéjy saraSus dél iSmoky vaikams permoky susidarymo, juos informuoja rastu dél pajamy
pagristumo jrodymo, permokai pasitvirtinus, perskai¢iuoja asmens pajamas ir suveda ] sistemag
PARAMA;



4.6. kontroliuoja iSmoky vaikams ir socialinés paSalpos skyrimo terminus ir dydZius
vadovaudamasi atvejo vadybos posédzio protokolais Seimoms patiriancios socialing rizika, juos
apskaito sistemoje PARAMA, formuoja socialiniy korteliy Ziniaras¢ius bei vykdo iSskaitymus
apmokant islaidas uz vaikus ikimokyklinése, neformaliojo vaiky Svietimo jstaigose Savivaldybés
tarybos nustatyta tvarka, prieS formuojant iSmokos skyrimo sprendimg, Savivaldybés tarybos
nustatyta tvarka;

4.7. Vyriausybei pakeitus nustatyty: bazinés socialinés iSmokos, valstybés remiamy pajamy
tiksliniy kompensacijy bazés dydzius vykdo visy iSmoky, susijusiy su $iais dydziais, perskai¢iavima;

4.8. konsultuoja ir informuoja asmenis, seniiinijy socialinius darbuotojus, kitus specialistus
socialiniy iSmoky mokéjimo tvarkos ir apskaic¢iavimo klausimais;

4.9. tvarko ir formuoja dokumenty bylas pagal Dokumentacijos plang, rengia bylas archyvui;

4.10. kontroliuoja sistemoje PARAMA ir SPIS skyrimo, mokéjimo ir sustabdymo procediiras
pagal Europos parlamento ir Tarybos reglamento jgyvendinimo nuostatas, pildo formas-pazymas,
gautas 1§ Europos Sajungos ir Europos ekonominés erdvés saliy, dél asmeny teisés nustatymo gauti
iSmokas tose Salyse;

4.11. pagal Europos parlamento ir Tarybos reglamento socialinés apsaugos sistemy
koordinavimo jgyvendinimo tvarka Europos Sajungos valstybiy nariy kompetentingoms jstaigoms
teikia/ gauna duomenis per Elektroniniy socialinés apsaugos informacijos mainy sistema (EESSI),
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro nustatyta tvarka;

4.12. priima praSymus dél socialiniy iSmoky ir susijusius dokumentus per elektroninius
valdzios vartus sistemose SPIS ir Parama;

4.13. atlieka Skyriaus socialiniy iSmoky specialisty darbo funkcijas jy atostogy, ligos ar kitais
pagristo nebuvimo darbe atvejais, vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés administracijos
direktoriaus, Skyriaus vedéjo pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir
kitiems teisés aktams.

4.14. priima praSymus ir kitus dokumentus i§ asmeny, besikreipianciy d¢l paramos mirties
atveju.

4.15. vykdo sprendimo projekto del tiksliniy kompensacijy priezZidrai (pagalbai) ir slaugai
skyrimo teisingumo ir teisétumo kontrolg, turi antro paraso teise sprendime.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamag vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy paZeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(data)



