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SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS SKYRIAUS SOCIALINIU ISMOKU
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (3353) PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus (toliau — Skyrius) socialiniy iSmoky vyriausiasis
specialistas (3353) (toliau — darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesn] kaip aukstesnijj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta iKi
1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius piniginés socialinés
paramos ir socialiniy iSmoky rusis, teikimo principus, finansavimo S$altinius, paramg gaunanciy
asmeny teises ir pareigas, specialiyjy poreikiy lygio nustatymo principus;

3.3. iSmanyti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Dokumenty rengimo taisykles,
mokéti dirbti su ,,Microsoft Office” programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. priima prasymus ir kitus dokumentus i§ asmeny, besikreipianciy dél paramos gavimo
(toliau — Asmenys), veda jy duomenis j Socialinés paramos apskaitos sistemas PARAMA (toliau —
sistema PARAMA) ir SPIS, apskaiciuoja teisés akty nustatytas socialines iSmokas: slaugos, kuriems
nustatyta pirmojo arba antrojo lygio, ar priezitiros (pagalbos), kuriems nustatyta pirmojo arba antrojo
lygio, i$laidy tikslines kompensacijas, iSmokas vaikams, piniging socialing parama nepasiturintiems
gyventojams, socialing paramg mokiniams, laidojimo paSalpa, vienkarting materialing parama i§
Savivaldybés biudZeto, rengia Skyriaus vedéjo sprendimy projektus;

4.2. surenka 18 senitinijy socialiniy darbuotojy ir kity specialisty Asmeny prasymus, reikiamus
dokumentus, sgskaitas i§moky iSskaitymui, buities tyrimo aktus socialinéms iSmokoms gauti, tikrina
Juy teisinguma;

4.3. tvirtina priimty dokumenty kopijas;

4.4, suformuoja sistemoje PARAMA ir SPIS ataskaitas apie socialiniy iSmoky gavéjus pagal
teisés aktuose nustatyta poreiki, mokejimo ZiniarasCius pagal visas iSmoky riisis, elektroninése
laikmenose perduoda bankams, atspausdintus — Apskaitos skyriui;

4.5. Vyriausybei pakeitus nustatyty bazinés socialinés iSmokos, tiksliniy kompensacijy bazés,
valstybés remiamy pajamy dydzius, vykdo visy iSmoky, susijusiy su Siais dydziais, perskai¢iavima;

4.6. rengia pazymas, dokumenty kopijas i$ Salpos pensijy archyvuojamy byly pagal
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos uzklausas;



4.7. perskaiCiuoja slaugos ar priezitros (pagalbos) iSlaidy tikslines kompensacijas, kai
iSmokos gaveéjai paguldomi j slaugos ligoning ar jiems pradedamos teikti socialinés globos paslaugos
institucijose;

4.8. konsultuoja ir informuoja Asmenis, senitinijy socialinius darbuotojus, Kitus specialistus
iSmoky mokéjimo tvarkos ir pasikeitimy socialiniy iSmoky apskai¢iavimo Klausimais;

4.9. formuoja ir spausdina pazymas i§ sistemos PARAMA ir SPIS esan¢iy duomeny baziy
apie Asmeny gaunamas pajamas;

4.10. registruoja ir perskirsto Skyriuje gaunama, siun¢iama korespondencija;

4.11. teisés akty nustatyta tvarka rengia Asmeny bylas iSsiuntimui j kitas savivaldybes;

4.12. koordinuoja Asmens veiklos ir gebéjimo dalyvauti jvertinimo klausimyno (toliau —
klausimynas) pildyma: gavus kreipimasi i§ Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybos prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — NDNT), perduoda seniiinijy socialinio darbo
organizatoriams ar jgaliotam Pasvalio socialiniy paslaugy centro socialiniam darbuotojui uzpildyti
klausimynag, uzpildyta klausimyno kopija pateikia rastu NDNT teisés aktuose nustatytais terminais;

4.14. tvarko ir formuoja dokumenty bylas pagal Dokumentacijos plang, rengia bylas archyvui;

4.15. atlieka Skyriaus socialiniy iSmoky specialisty darbo funkcijas jy atostogy, ligos ar kitais
nebuvimo darbe atvejais;

4.16. pagal Skyriui priskirta kompetencija vykdo kitas funkcijas, nustatytas Skyriaus
nuostatuose bei Skyriaus vedéjo vienkartinio pobiidZio pavedimus, neprieStaraujancius teisés aktams.

4.17. administruoja socialiniy iSmoky prasymy ir reikiamy dokumenty priémimg per
elektroninius valdZios vartus sistemose SPIS ir Parama;

4.18. priima praSymus ir kitus dokumentus i§ asmeny dél paramos uzsienyje mirusiy (Zuvusiy)
Lietuvos Respublikos pilieCiy palaikams parvezti j Lietuvos Respublika.

4.19. organizuoja Socialinés paramos teikimo komisijos veiklg, atlieka Sios komisijos
sekretoriaus funkcijas, rengia Socialinés paramos teikimo komisijos veiklos ataskaita.

4.20. kontroliuoja sistemoje PARAMA ir SPIS skyrimo, mokéjimo ir sustabdymo procediiras
pagal Europos Parlamento ir Tarybos reglamento jgyvendinimo nuostatas, pildo formas-paZymas,
gautas 1§ Europos Sgjungos ir Europos ekonomingés erdvés Saliy, dél asmeny teis€s nustatymo gauti
iSmokas tose Salyse.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(data)



