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5 priedas

(keista 2022 m. vasario 23 d. jsakymu Nr. DV-110)

SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS SKYRIAUS SOCIALINIU ISMOKU
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (3353) PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus (toliau — Skyrius) socialiniy iSmoky vyriausiasis
specialistas (3353) (toliau — darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta iKi
1995 mety;

3.2. i8Smanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
ir Kitus pojstatyminius teisés aktus, reglamentuojancius piniginés socialinés paramos rusis, teikimo
principus, $ia paramg gaunan¢iy asmeny teises ir pareigas, iSmanyti kity socialiniy iSmoky skyrimo
teise;

3.3. iSmanyti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Dokumenty rengimo taisykles,
moketi dirbti su ,,Microsoft Office” programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. surenka asmeny, besikreipianciy dél paramos gavimo (toliau — Asmenys), prasymus,
buities tyrimo aktus ir Kitus reikiamus dokumentus i$ senilinijy socialiniy darbuotojy ir kity
specialisty dél busto Sildymo iSlaidy, geriamojo vandens iSlaidy ir kar§to vandens iSlaidy
kompensacijy, del kredito, paimto daugiabufiam namui atnaujinti (modernizuoti) ir palikany
apmokéjimo uz asmenis, turin¢ius teise j biisto Sildymo islaidy kompensacija, apmokéjimo, socialinés
pasalpos skyrimo ir skai¢iavimo, tikrina priimty dokumenty teisinguma, veda Asmeny duomenis |
Socialinés paramos apskaitos sistemas PARAMA (toliau - sistema PARAMA) ir SPIS, rengia
Skyriaus vedéjo spendimy projektus Sioms iSmokoms skirti;

4.2. pagal sudarytg sutartj internetiniu rySiu i§ Nekilnojamojo turto registro centrinio duomeny
banko bazés gauna duomenis, formuoja ir spausdina pazymas apie piniginés socialinés paramos,
socialinés globos paslaugy, socialinés paramos mokiniams gaveéjy nekilnojamajj turtg, pagal nustatyta
metodikg ir turto vertés normatyvus skai¢iuoja Asmeny turimo turto verte;

4.3. suformuoja sistemoje PARAMA ir SPIS ataskaitas elektroninése laikmenose dél
centralizuoto biisto $ildymo islaidy, geriamojo vandens islaidy ir karsto vandens islaidy kompensacijy
skai¢iavimo ir jas perduoda Silumos energija bei komunalines paslaugas teikianCioms jmonéms
(toliau — jmonés);

4.4. importuoja | SPIS i§ jmoniy elektroninése laikmenose persiytus duomenis apie
apskaiCiuotas centralizuoto biisto Sildymo iSlaidy, geriamojo vandens i§laidy ir karsto vandens iSlaidy
kompensacijas;



4.5. rengia pazymas apie Asmeny vidutines pajamas ir jiems taikomus normatyvus
kompensacijoms uz iSlaidas bustui Sildyti, karStam ir Saltam vandeniui apskaiciuoti, dél kredito,
paimto daugiabuc¢iam namui atnaujinti (modernizuoti) ir paliikany apmokéjimo uz asmenis, turincius
teise 1 buisto Sildymo i$laidy kompensacija, apmokéjimo, teikia jas Silumos energija bei komunalines
paslaugas teikianCioms jmonéms, daugiabuc¢iy namy savininky bendrijoms;

4.6. apskaiciuoja Asmenims Sildymo, karsto ir Salto vandens bei nuoteky kompensacijas, kai
bustui Sildyti ir karStam vandeniui ruosti naudojamos gamtinés dujos ar kitoks kuras, rengia Skyriaus
vedéjo sprendimy projektus;

4.7. 1 sistemg PARAMA ir SPIS veda Asmeny duomenis dél kity socialiniy iSmoky ar
socialinés paramos mokiniams skyrimo, rengia Skyriaus vedéjo spendimy projektus Sioms iSmokoms
skirti;

4.8. tvirtina priimty dokumenty kopijas;

4.9. veda, tvarko ir registruoja Asmeny bylas pagal piniginés socialinés paramos rasj, veda
byly registracijos Zurnalg, rengia bylas archyvui,

4.10. formuoja ir spausdina paZymas i$ SPIS esanciy duomeny baziy apie Asmeny gaunamas
pajamas;

4.11. informuoja Asmenis, senilinijy socialinius darbuotojus apie trikstamus dokumentus
socialinéms iSmokoms ir kompensacijoms gauti;

4.12. konsultuoja ir informuoja gyventojus, senitinijy socialinius darbuotojus, Kitus
specialistus piniginés socialinés paramos bei socialiniy i$moky skyrimo, gavimo, mokéjimo
klausimais;

4.13. Vyriausybei pakeitus nustatyty bazinés pensijos, bazinés socialinés iSmokos, valstybés
remiamy pajamy dydzius, vykdo visy iSmoky, susijusiy su Siais dydziais, perskai¢iavima;

4.14. pagal savo kompetencijg nagrinéja paklausimus, praSymus, rengia atsakymus Asmenims
apie iSmoky skyrima;

4.15. rengia Skyriaus administraciniy paslaugy teikimo aprasymus, juos keicia;

4.16. teises akty nustatyta tvarka rengia Asmeny bylas i§siuntimui j kitas savivaldybes;

4.17. atlieka Skyriaus socialiniy iSmoky specialisty darbo funkcijas jy atostogy, ligos ar kitais
nebuvimo darbe atvejais, vykdo Skyriaus vedéjo pavedimus.

4.18. vykdo dokumenty, gauty i§ Europos Sgjungos Saliy institucijy dé¢l Lietuvos Respublikos
pilieciy, gaunanciy socialines iSmokas Lietuvoje, kontrolg ir apskaita, pildo formas-pazymas, gautas
15 Europos Sajungos ir Europos ekonominés erdvés Saliy, dél asmeny teisés nustatymo gauti iSmokas
tose Salyse;

4.19. priima praSymus dél socialiniy iSmoky ir susijusius dokumentus per elektroninius
valdzios vartus sistemose SPIS ir Parama.

4.20. teikia (rastu) Savivaldybés administracijos Apskaitos skyriui biisto Sildymo iSlaidy
kompensacijy, kredito paimto daugiabufiam namui atnaujinti (modernizuoti) ir palikany
apmokeéjimo paaiskinimus finansiniy operacijy teisétumui pagrijsti.

4.21. registruoja ir perskirsto Skyriuje gaunama korespondencijg, pagal savo kompetencija
nagrin¢ja paklausimus, praSymus, rengia atsakymus Asmenims apie iSmoky skyrimg, registruoja
siunc¢iamus dokumentus.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padarytg turtine
ir neturting zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:



