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6 priedas

(keista 2022 m. vasario 23 d. jsakymu Nr. DV-110)

SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS SKYRIAUS SOCIALINIU ISMOKU
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (3353) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus (toliau — Skyrius) socialiniy iSmoky vyriausiasis
specialistas (3353) (toliau — darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius piniginés socialinés
paramos, socialinés paramos mokiniams ir kity socialiniy iSmoky riisis, teikimo principus, finansavimo
Saltinius, parama gaunanciy asmeny teises ir pareigas, ES Tarybos reglamento jgyvendinimo nuostatas
dél iSmoky teikimo procediiry taikymo;

3.3. iSmanyti Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Dokumenty rengimo taisykles,
mokéti dirbti su ,,Microsoft Office* programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. kontroliuoja seniiinijy darbuotojy priimty asmeny, besikreipianciy d¢l paramos gavimo,
(toliau — Asmenys) prasymy, reikiamy dokumenty dél piniginés socialinés paramos nepasiturintiems
gyventojams, dél busto Sildymo iSlaidy kompensacijy, dél kredito, paimto daugiabuciam namui
atnaujinti (modernizuoti) palikany apmokéjimo, dél socialinés paramos mokiniams ir kity socialiniy
iSmoky teisingumg ir pagristuma, senitinijy Socialinés paramos teikimo komisijy protokolus, buities ir
gyvenimo salygy patikrinimo aktus dél piniginés paramos skyrimo iSimties tvarka;

4.2. pagal sudaryta sutart] internetiniu rySiu i§ Nekilnojamojo turto registro centrinio duomeny
banko bazés gauna duomenis, formuoja ir spausdina pazymas apie piniginés socialinés paramos,
socialinés globos paslaugy, socialinés paramos mokiniams gaveéjy nekilnojamajj turta, pagal nustatytg
metodika ir turto vertés normatyvus apskaic¢iuoja Asmeny turimo turto verte;

4.3. apskaiciuoja biisto Sildymo iSlaidy, iSlaidy Saltam vandeniui bei nuotekoms ir karStam
vandeniui kompensacijas, kai naudojamos gamtinés dujos ir kitoks kuras, rengia Skyriaus vedéjo
sprendimy projektus Sioms kompensacijoms skirti;

4.4. rengia pazymas apie Asmeny vidutines pajamas ir taikomus normatyvus kompensacijoms
uz i8laidas bustui Sildyti, karStam ir Saltam vandeniui apskaiciuoti, dél kredito, paimto daugiabuciam
namui atnaujinti (modernizuoti) ir paliikany apmokeéjimo uz asmenis, turincius teis¢ j biisto Sildymo
i8laidy kompensacija, apmokéjimo, teikia jas Silumos energija bei komunalines paslaugas teikianc¢ioms
imonéms, daugiabuciy namy savininky bendrijoms;

4.5. informuoja Asmenis, senitinijy darbuotojus apie triikkstamus dokumentus piniginei
socialinei paramai nepasiturintiems gyventojams ir kitoms socialinéms iSmokoms gauti;

4.6. 1 sistemg PARAMA ir SPIS veda Asmeny duomenis dél piniginés socialinés paramos
nepasiturintiems gyventojams — bisto Sildymo islaidy kompensacijy, socialinés paramos mokiniams ir
kity socialiniy iSmoky skyrimo, rengia Skyriaus vedé¢jo spendimy projektus Sioms iSmokoms skirti;

4.7. tvarko ir registruoja Asmeny bylas pagal socialinés iSmokos ar kompensacijos riisj, veda



registracijos zurnalus, rengia bylas archyvui,

4.8. priima praSymus i§ asmeny ir socialines paslaugas teikianciy jstaigy dél informacijos apie
gaunamas iSmokas gavimo, formuoja ir spausdina pazymas i$ sistemos PARAMA ir SPIS esanciy
duomeny baziy, veda pazymy iSdavimo registracijos Zurnalg;

4.9. konsultuoja ir informuoja gyventojus, senitinijy socialinius darbuotojus, Kitus specialistus
piniginés socialinés paramos, kity socialiniy iSmoky skyrimo, gavimo, mok¢jimo ir teikimo
klausimais;

4.10. informuoja Asmenis apie trikstamus dokumentus socialinéms iSmokoms ir
kompensacijoms gaulti;

4.11. priima Asmeny praSymus dél vienkartinés laidojimo pasalpos skyrimo, veda duomenis ]
sistemg PARAMA ir SPIS, konsultuoja ir rengia Skyriaus vedéjo sprendimy projektus Sioms
kompensacijoms skirti;

4.12. tvirtina priimty dokumenty kopijas;

4.13. registruoja ir perskirsto Skyriuje gaunamg korespondencijg, pagal savo kompetencija
nagrin¢ja paklausimus, praSymus, rengia atsakymus Asmenims apie iSmoky skyrima, registruoja
siun¢iamus dokumentus;

4.14. tesés akty nustatyta tvarka rengia Asmeny bylas iSsiuntimui j kitas savivaldybes;

4.15. tvarko Asmeny, kuriems teisés akty nustatyta tvarka baigtas iSmoky mokéjimas, bylas,
nustatyta tvarka perkelia jas saugoti j Skyriaus archyva;

4.16. rengia metinj Skyriaus dokumentacijos plana, nuolatinio saugojimo byly apyrasa, laikino
saugojimo byly saraSa, meting dokumentacijos suvesting, dokumenty registry sarasa, derina su
Bendrojo skyriaus atsakingu specialistu;

4.17. atliecka Skyriuje gauty dokumenty (byly) vertés ekspertizg, suraSo byly atrinkimo ir
naikinimo aktus, derina juos su Savivaldybés administracijos Dokumenty ekspertizés komisija;

4.18. rengia ir i8duoda pazymas, dokumenty kopijas i§ Skyriaus archyvo;

4.19. kontroliuoja sistemoje PARAMA ir SPIS skyrimo, mokéjimo ir sustabdymo procediiras
pagal Europos parlamento ir Tarybos reglamento jgyvendinimo nuostatas, pildo formas-pazymas,
gautas 1§ Europos Sgjungos ir Europos ekonominés erdves Saliy, dél asmeny teisés nustatymo gauti
1Smokas tose Salyse;

4.20. pagal Europos Parlamento ir Tarybos reglamento socialinés apsaugos sistemy
koordinavimo jgyvendinimo tvarka Europos Sgjungos valstybiy nariy kompetentingoms jstaigoms
teikia/gauna duomenis per Elektroniniy socialinés apsaugos informacijos mainy sistemag (EESSI),
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro nustatyta tvarka;

4.21. rengia Skyriaus administraciniy paslaugy teikimo aprasSymus, juos keicia;

4.22. atlieka Skyriaus socialiniy iSmoky specialisty darbo funkcijas jy atostogy, ligos ar kitais
nebuvimo darbe atvejais, vykdo Skyriaus vedéjo pavedimus.

4.23. priima praSymus i§ Seimy (asmeny), turinéiy teise | parama biistui i§sinuomoti.

4.24. kontroliuoja teisés i socialing paramg mokiniams iSvados teisétumg ir teisinguma, ja
tvirtina parasu.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamg vykdymg darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padarytg turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



