PATVIRTINTA

Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. balandzio 26 d. jsakymu Nr.
DV-330

(keista 2022 m. sausio 26 d. jsakymu Nr. DV-53)

ZEMES UKIO SKYRIAUS DUOMENU BAZIU SPECIALISTO (4132) PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés tkio skyriaus (toliau — Skyrius) duomeny baziy specialistas (toliau — darbuotojas)
pagal pareigybiy grupe¢ yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

3.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais vietos savivalda, zemés tikio sistema, darbo santykius;

3.3. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti su ,,Microsoft Office*
programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. integruoja valstybinés zemés sklypy duomenis (plotus, vertes, sklypy adresus) i§ praéjusiy
mety | einamuosius metus;

4.2. registruoja, perziiiri, tikslina duomenis apie nuomos mokes¢io uz valstybing zeme
mokétojus;

4.3. perziiiri ir tikslina duomenis apie valstybinés zemés sklypus ir jy naudojima, gautus i8
Nacionalinés Zemés tarnybos prie Zemés iikio ministerijos Pasvalio skyriaus bei V] Registry centro;

4.4. tvarko nuomos mokescio uz valstybing zeme zinynus;

4.5. priskiria nuomojamos valstybinés zemes sklypams ver¢iy zony taisykles ir turto grupes;

4.6. apskaiciuoja mokestines lengvatas gyventojams Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka;

4.7. apskaiCiuoja ir pateikia valstybinés Zemés nuomos mokesciy deklaracijas mokescio
mokétojams;

4.8. priima 1§ juridiniy asmeny valstybinés Zemés nuomos mokescio deklaracijas, jas
registruoja ir suderina;

4.9. i8duoda pazymas apie atsiskaitymg uz valstybinés zemés nuomg fiziniams/juridiniams
asmenims;

4.10. teikia informacijg fiziniams ir juridiniams asmenims apie valstybinés zemés nuomos
mokesciy apskai¢iavima ir lengvaty taikyma;



4.11. bendradarbiauja su Nacionaline Zemés tarnyba prie Zemés iikio ministerijos Pasvalio
skyriumi sprendziant iskilusius klausimus, susijusius su valstybinés Zemés nuomos mokesciu;

4.12. dirba su ParaiSky priémimo informacine sistema, uzpildo paraiskos elektroning forma,
elektroniniu biidu jbraizo deklaruojamy lauky ribas, pazymi arba jbraizo ekologiniu atzvilgiu svarbiy
vietoviy (EASV) krastovaizdzio elementus skirtus zalinimo uzskaitai,

4.13. Lietuvos Respublikos zemés tkio ministerijos nustatyta tvarka organizuoja rajone
Paraisky ir pra§ymy registracijos dokumenty surinkima, patikrinima ir perdavima V] Zemés iikio
informacijos ir kaimo verslo centrui;

4.14. informuoja, konsultuoja tkininkus ir padeda uzpildyti zemés tikio ministro jsakymu
patvirtintas paramos paraiskas;

4.15. priima prasymus ir kitus reikalingus dokumentus i§ zemés iikio subjekty, kuriems
Kompensuojama draudimo jmoka, apdraudusiems savanoriSskuoju draudimu jiems priklausancius
pasélius ir suveda duomenis j ZUMIS portala;

4.16. priima, tikrina paramos paraiSkas, kitus reikalingus dokumentus ir apskaiciuoja
draudimo jmokos kompensacija uz pasélius Zemés tikio subjektams;

4.17. pagal savo kompetencijg priima interesantus, nagrin¢ja juridiniy ir fiziniy asmeny
prasymus, pareiskimus, rengia atsakymus i juos;

4.18. formuoja ir tvarko Zemés iikio skyriaus bylas pagal dokumentacijos plana;

4.19. pagal Skyriui priskirta kompetencija vykdo kitas funkcijas, nustatytas Skyriaus
nuostatuose bei Administracijos direktoriaus, Skyriaus vedéjo pavedimus.

4.20. rengia pazymas apie tkio ekonominio dydzio vienetag (EDV), apie valdos ekonominj
dydj (VED).

4.21. atnaujina tikiniy subjekty registracinius duomenis Lietuvos Respublikos Zemés iikio ir
kaimo verslo registre.

4.22. atnaujina kontroliniy Zemes sklypy riby pasikeitimus Valstybinés jmonés Zzemés tikio ir
kaimo verslo registre.

4.23. iregistruoja valdas ir atnaujina valdy duomenis Valstybinés jmonés zemés tkio ir kaimo
verslo registre.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(parasas)

(vardas, pavardé)




