Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. birzelio 23 d. jsakymo
Nr. DV-423

1 priedas

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS ZEMES UKIO SKYRIAUS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés
administracijos direktoriui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sprendimy jgyvendinimas.
4. Administraciniy paslaugy teikimas.

11 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Valstybés politikos zemes tikio ir kaimo plétros srityse jgyvendinimas.
6. Administraciniy paslaugy Zemés tkio srityje vykdymas, Zemés nuomos mokesciy
administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

8. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Vadovauja strukttrinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja struktirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktirinio padalinio veikla susijusig informacija.

14. Vadovauja su struktirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

15. Valdo struktarinio padalinio Zzmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Priziari ir uztikrina i§ Pasvalio rajono savivaldybés administracijos teritoriniy padaliniy
(senifinijy) specialisty paimty zemés iikio ir kaimo valdy registravimo dokumenty tolesnj tvarkymg.

17. Iregistruoja, iSregistruoja traktorius, savaeiges keliy tiesimo, statybos, zemés ikio
masinas, priekabas, puspriekabes bei atlieka kitas su Sios technikos jregistravimu ir iSregistravimu
susijusias funkcijas.

18. Organizuoja ir atlieka jregistruotos technikos techning apziiirg, veda valstybiniy numeriy,
registracijos liudijimy, techninés apzitros talony apskaita.



19. Dalyvauja komisijose tikrinant pateikty paséliy deklaracijas, meteorologiniy reiskiniy,
medziojamy gyviiny ir kt. nuostoliy jvertinimo teisinguma.

20. Dalyvauja apskaiciuojant medziojamyjy gyviny padarytg zalg, kontroliuoja nuostoliy,
kuriuos patiria gyviiny savininkai, jvertinimo teisinguma.

21. Vykdo korupcijos prevencijos, kontrolés ir bendradarbiavimo funkcijas bei atsako uz
tinkama jy jgyvendinima.

22. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

23. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. studijy kryptis — zemés tikis;

23.3. studijy kryptis — vadyba;

23.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

23.5. studijy kryptis — transporto inZinerija.

arba:

23.6. issilavinimas — auks$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.7. darbo patirtis — zemés tkio srities patirtis;

23.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

24. Atitikimas kitiems reikalavimams:

24.1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. komunikacija — 4;

25.2. analizé ir pagrindimas — 4;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

25.4. organizuotumas — 4;

25.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

26. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. lyderyste — 4,

26.2. veiklos valdymas — 4;

26.3. strateginis poziiiris — 4.

27. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. informacijos valdymas — 4.

28. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. dokumenty valdymas — 4;

28.2. veiklos planavimas — 4.
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