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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS ZEMES UKIO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. sprendimy jgyvendinimas.

4. Papildoma veiklos sritis:

4.1. administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. valstybés politikos Zzemés iikio ir kaimo plétros srityse jgyvendinimas.
6. Papildomos veiklos srities specializacija:
6.1. administraciniy paslaugy teikimas Zemes tikio ir kaimo plétros srityse.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

10. Nagringja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty sudétingais
klausimais del paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba
prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

11. Organizuoja administraciniy paslaugy teikima arba prireikus koordinuoja paslaugy
teikimo organizavima.

12. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél paslaugy
teikimo rengima.



15. Vykdo nuomos mokescio uz valstybing Zeme surinkimo kontrole, imasi biitiny priemoniy,
uztikrinan¢iy nuomos mokes¢io sumokéjima.

16. Administruoja paraisSkas tiesioginéms iSmokoms gauti, deklaruoja tikinius gyviinus.

17. Priima prasymus registruoti Zemés tkio ir kaimo valda/atnaujinti registracijos duomenis
Lietuvos Respublikos zemés tikio ir kaimo verslo registre ir teikia pra$ymy suvestines V] Zemés iikio
informacijos ir kaimo verslo centro registre, priima ir padeda jforminti dokumentus dél jungtinés
veiklos partnerystés sutarties sudarymo zemés tikio valdy registre.

18. Rengia pazymas apie tikio ekonominio dydzio vieneta (EDV), apie valdos ekonominj dydj
(VED).

19. Apskaiciuoja 1éSy poreikj ir teikia Nacionalinei moké&jimo agentuirai daliai palukany uz
ilgalaikius kreditus, trumpalaikiam ir (ar) biologiniam turtui jsigyti paimtus kreditus, uz zemés tikio
paskirties zemei jsigyti suteiktus kreditus kompensuoti.

20. Tvarko ir teikia duomenis Valstybés pagalbos registrui apie suteiktg valstybés pagalbg ir
nereik§mingg pagalbg zemés iikio ir Zuvininkystés sektoriuose.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. issilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — ekonomika;

22.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

22.4. studijy kryptis — Zzemes tikis;

22.5. studijy kryptis — agronomija.

arba:

22.6. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.7. darbo patirtis — zemés tikio srities patirtis;

22.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

23. Atitikimas kitiems reikalavimams:

23.1. gebeti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

24.2. organizuotumas — 3;

24.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

24.4. analizé ir pagrindimas — 4;

24.5. komunikacija — 3.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. informacijos valdymas — 3;

25.2. orientacija ] aptarnaujamg asmenj — 3.

26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. dokumenty valdymas — 3.
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