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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS ZEMES UKIO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. sprendimy jgyvendinimas.

4. Papildoma veiklos sritis:

4.1. administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. valstybes politikos zemés tikio ir kaimo plétros srityse jgyvendinimas.
6. Papildomos veiklos srities specializacija:
6.1. administraciniy paslaugy teikimas Zemes tikio ir kaimo plétros srityse.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty sudétingais
klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba
prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

11. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty de¢l paslaugy
teikimo rengima.

12. Registruoja tikininky tkius, tikrina pateikty duomeny teisinguma, kaupia, sistemina ir
analizuoja statisting informacija apie situacija zemés tikyje Pasvalio rajono savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) teritorijoje.

13. Teikia informacija apie valstybés parama zemés iikiui, Zemés iikio garantinio fondo
naudojima, apie kaimo plétros programos priemones, konsultuoja ir padeda jforminti dokumentus,
tikrina dokumentus, skaiciuoja priklausancig paramos suma, pildo galutines igyvendinto projekto
ataskaitas.



14. Teikia zemdirbiams informacija apie jy valdy, tkiy ekonominio (EDV ir VED)
apskaiciavima, jy itaka fikininky mokamiems mokesciams, apie jtakg dalyvaujant Lietuvos kaimo
plétros programos priemonése, apie lengvatinio dyzelinio kuro apskai¢iavima, skiriamo kuro normas,
salygas kurui gauti.

15. Informuoja Zemés naudotojus apie paramos uz zemés tkio naudmeny ir kitus plotus
paraiSky pildymo reikalavimus, padeda pildyti paraiskas, jbraizo tikininky nurodytus dirbamus laukus
1 elektronineg deklaravimo sistema, iSaiSkina tkininkams padarytas klaidas, deklaruojant zemés iikio
naudmenas, padeda atsakyti j gautus paklausimus.

16. Apskaiciuoja medziojamyjy gyviny padarytg zalg, nuostolius, kuriuos patiria gyviiny
savininkai, vykdydami gyviny uzkreCiamyjy ligy zidiniy likvidavimo ir Siy ligy prevencijos
priemones.

17. Vykdo bitininkystés sektoriaus paramos administravimo Savivaldybéje procediira, vieSina
informacijg rajono spaudoje bei Savivaldybés interneto svetain€je apie priimtus naujus teisés aktus,
Ju pakeitimus, susijusius su zemés ukiu.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis issilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.2. studijy kryptis — ekonomika;

19.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

19.4. studijy kryptis — Zemes tikis;

19.5. studijy kryptis — agronomija.

arba:

19.6. iSsilavinimas — auks$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.7. darbo patirtis — zemés tkio srities patirtis;

19.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

20. Atitikimas kitiems reikalavimams:

20.1. gebeti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

21.2. organizuotumas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. analizé ir pagrindimas — 4;

21.5. komunikacija — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 3;

22.2. orientacija ] aptarnaujamg asmenj — 3.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. dokumenty valdymas — 3.
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