Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
Vasky senitinijos senitino 2017 m. geguzés 26
d. isakymo Nr. 1-12

1 priedas

VASKU SENIONIJOS DARBO ORGANIZAVIMO INZINIERIAUS (2141 09)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1.  Vasky senitinijos (toliau — Senitinija) darbo organizavimo inzinierius (2141 09) (toliau
— darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki
1995 mety;

3.2. turéti pazyméjima, patvirtinantj ir suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos autotransporto
priemong;

3.3. turéti kompiuterinio rastingumo pagrindus;

3.4. iSmanyti pastaty, statiniy, patalpy, jrengimy eksploatavimo, remonto ir profilaktinés
priezitiros atlikimo tvarkg ir reikalavimus; medziagy sunaudojimo ir nuraSymo normas, jy
transportavimo ir sandéliavimo biidus; jrankiy, priemoniy, reikalingy darbui, riisis, kokybe,
darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, darbo higienos reikalavimus;

3.5. zinoti samaty sudarymo ir jy jgyvendinimo biidus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. neatidéliotinai ir tiksliai vykdo Senitinijos senitino nurodymus;

4.2. paskirsto darbus pavaldiems darbuotojams: valytojams, kiemsargiams, nekvalifikuotiems
atsitiktiniy darby darbininkams, Saltkalviui santechnikui, Saltkalviui remontininkui, traktorininkams,
katilinés meistrui, katilinés kairikams;

4.3. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi darbuotojy saugos
ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;

4.4, pranesSa Seniiinijos senitinui apie darbuotojus, jeigu darbo metu yra neblaivis, apsvaige
nuo narkotiky ar kity toksiniy medziagy, nusalina juos nuo darbo;

4.5. pakitus darbo procesui, informuoja darbuotojus apie pavojingus, kenksmingus ir kitus
rizikos veiksnius darbo vietose ir jy poveikj sveikatai;

4.6. nuolat vykdo Seniiinijos pastaty ir patalpy priezitirg pagal darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus;

4.7. rupinasi apsSvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos, vandentiekio ir kity sistemy
tvarkingumu, organizuoja remonto darbus;



4.8. tvarko vandentiekio ir kanalizacijos sistemas, dirbant iSkasose ir Suliniuose: prie$
pradedant darbus uZztikrina kenksmingy dujy nustatyma Suliniuose; Slaity sutvirtinimg ir darbuotojy
saugy darbg; neleidzia darbuotojams lipti j Sulinius neturint gelbéjimo dirzy ir lyny su karabinais;
uztikrina, kad Siuos darbus dirbty tik apmokyti ir atestuoti saugos ir sveikatos atzvilgiu darbuotojai;

4.9. dalyvauja sudarant Senilinijos nekilnojamojo turto eilinio (einamojo) ir kapitalinio
remonto planus bei sgmatas;

4.10. organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja $iy darby vykdyma;

4.11. organizuoja Seniiinijos darbo viety, darbuotojy apriipinimg saugiais jrenginiais ir
saugiomis darbo priemonémis, neleidzia darbuotojams dirbti be asmeniniy apsaugos priemoniy,
profilaktiskai nepasitikrinus sveikatos;

4.12. organizuoja Svaros ir tvarkos palaikyma: Senitnijai priklausanciuose pastatuose,
kulttros jstaigose, bibliotekose ir pradinio ugdymo skyriuos ir aplinkos tvarkyma;

4.13. organizuoja ir paskirsto transporto priemones ypatingais atvejais (sveciy, delegacijy
priémimui, laidotuvéms ir t. t.);

4.14. kontroliuoja Senitinijos turto, patalpy inventoriaus panaudojimo efektyvuma;

4.15. nuolat tikrina, kad medziagy, prekiy, gaminiy likuéiai atitikty nurodytus buhalterijos
dokumentuose ir laiku ir tinkamai uzpildo buhalterinius dokumentus;

4.16. rengia ir laiku pateikia darbo grafikus;

4.17. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

4.18. organizuoja Senilinijos patalpy apsauga;

4.19. organizuoja Senitnijos aplinkos, apzeldinimo, apzeldinimo, reklamos, S$ventinio
apipavidalinimo darbus bei véliavos i§kélimg valstybiniy Svenciy dienomis;

4.20. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu, Pasvalio rajono savivaldybés
administracijos (toliau — Administracija) direktoriaus ir Senitinijos senitino jsakymais, vykdo prekiy
ir paslaugy vieSuosius pirkimus, atlieka apklausas)

4.21. tvarko visuomenei naudingos veiklos apskaitos dokumentus ir kontroliuoja atliktus
darbus;

4.22. organizuoja Senitinijos kaimy gatviy ir Saligatviy jrengimo, remonto ir kaimy gatviy
apSvietimo naujy tinkly jrengimy montavimo darbus, bendrojo naudojimo teritorijy, gatviy, Saligatviy
valyma ir prieziiirg, gatviy kity vieSyjy viety apSvietimg ir keliy prieziiirg bei sniego valyma;

4.23. vykdo lengvyjy automobiliy, traktoriy kelionés lapy iSdavima, jy registravimg ir
perdavima Administracijos Apskaitos skyriui.

4.24. stebi transporto priemoniy techning bukle, organizuoja technikos remontg ir paruosia
transporto priemones techninei apZiiirai.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Senitinijos senitinui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turtine
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(data)



