PATVIRTINTA

Pasvalio rajono savivaldybés administracijos Salociy
senitinijos senitino 2020 m. sausio 17 d. jsakymu Nr. V-2
(keista 2021 m. vasario 17 d. jsakymu Nr. V-4)

(keista 2022 m. vasario 18 d. jsakymu Nr. V-5)

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAI:O(VJIU SENIUNIJOS
ZEMES UKIO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Seniiinijos Zemés tkio specialistas (4132) (toliau — darbuotojas) pagal pareigybiy grupe
yra kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybés lygis — C.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

3.2. biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
ir kitais teisés aktais reglamentuojanciais Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teikiama
paramg zemés tkiui ir kaimo plétrai, tiesioginiy iSmoky uz zemés tikio naudmeny ir paseliy plotus,
zemés tkio valdy administravimg ir kity Savivaldybei deleguoty funkcijy zemés ikio srityje
vykdyma;

3.3. iSmanyti dokumenty rengimo bei raStvedybos taisykles, buhalteriniy dokumenty
rengima, tvarkyma, turéti kompiuterinio raStingumo jgtidZiy, mokéti dirbti su ,,Microsoft Office*
programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. priima praSymus registruoti ar atnaujinti Zemeés tkio ir kaimo valdos registracijos
duomenis Lietuvos Respublikos Zemés iikio ir kaimo verslo registre;

4.2. priima paraiskas tiesioginéms iSmokoms uz zemés tikio naudmenas ir paséliy plotus;

4.3. pagal pareiskéjy pateiktus duomenis elektroniniu biidu jbraizo deklaruojamy naudmeny
ar kity ploty ribas ir uzpildo Paramos uZz Zemés ukio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius
paraiskos elektroning forma (suveda duomenis j ParaiSky priémimo informacing sistema (PPIS));

4.4. jregistruoja, iSregistruoja Zemés ikio valdas, atnaujina Zemés tikio valdy ir tkininky
iikiy duomenis Zemés iikio ir kaimo verslo registro ir Ukininky iikiy registro administravimo
portale (VURAP);

4.5. konsultuoja paséliy deklaravimo, zemés tikio valdy registravimo, iSmoky uz gyvulius ir
pieng klausimais; padeda uzpildyti Lietuvos Respublikos zemés tikio ministro jsakymu patvirtintas
paramos paraiskas;

4.6. konsultuoja apie Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teikiamg paramg Zemés
okiui ir kaimo plétrai; jgyvendina ES paramos ir Lietuvos Respublikos kaimo rémimo programas;

4.7. PPIS iSankstiniy Kontroliniy Zemés sklypy (toliau — KZS) riby apra§ymy modulyje
pagal zemés iikio veiklos subjekto pateikta informacija elektroniniu biidu apraso iankstinius KZS
riby pakeitimus;



4.8. PPIS Krastovaizdziy elementy Zzyméjimo modulyje pagal zemés iikio veiklos subjekto
pateikta informacijg elektroniniu biidu nurodo ir apraso galimai tinkamus kraStovaizdzio elementus;

4.9. PPIS pagal Zemés ukio veiklos subjekto pateikta informacijg registruoja pranesimus
apie planuojamo zydinciy augaly purSkimo ar rapsy s¢jos data bei laika;

4.10. registruoja ukinius gyviinus ir patikslina duomenis Ukiniy gyviiny registro
informacinéje sistemoje;

4.11. apklausia zemés tkio subjektus, kuriy grudiniy ir aliejiniy augaly paséliy plotas 50 ha
ir daugiau bei pateikia Zemés tikio informacijos ir kaimo verslo centrui statistines ataskaitas apie
senitinijos teritorijoje nuimtg derliy ir augintojy sandéliuose laikomy gridy kiekius;

4.12. informuoja apie apskaic¢iuotg zemés tkio valdos ar iikio bendraji standartinj gamybinj
pelng ir ekonominj dydj, iSreiskiama ekonominio dydzio vienetais (EDV) ar produkcijos standartine
verte iSreikStg zemés iikio valdos ekonominj dydj (VED) ir pateikus prasymg iSduoda pazyma;

4.13. isdalina Valstybinés Zemés nuomos mokescio deklaracijas;

4.14. rengia, analizuoja ir teikia jvairias ataskaitas kitiems Savivaldybés administracijos
struktiriniams, struktiriniams teritoriniams padaliniams, Lietuvos Respublikos zemés iikio
ministerijai, Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés ikio ministerijos, VI Zemés ikio
informacijos ir kaimo verslo centrui;

4.15. informuoja galvijy laikytojus pagal jy paklausimus apie iSmokas uz deklaruotus
pasé¢lius, gyvulius ar pieng; priima pieno gamintojy ir gyvuliy augintojy prasymus dél negauty
i¥moky ir pateikia juos Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés fikio ministerijos, V] Zemés
tikio informacijos ir kaimo verslo centrui;

4.16. pagal kompetencija nagrinéja organizacijy ir pilieciy praSymus bei skundus;

4.17. priima prasymus dél gamtos ir ne gamtos reiskiniy, medziojamyjy gyviny padarytos
zalos;

4.18. esant tarnybiniam butinumui, tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir
gyvenamosios vietos neturin€iy asmeny apskaita, iSduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat
Istatymuose numatytus kitus fakting padét] patvirtinan¢ius dokumentus;

4.19. priima, iSduoda ir kei¢ia piniginius Zenklus, atlieka kontrolinj piniginiy Zenkly
perskaiciavima, pasiraso kasos ir pajamy islaidy orderius, paima i§ banko atitinkamai jformintus
dokumentus, pinigus socialinéms pasalpoms iSmoketi;

4.20. kasos pajamy ir iSlaidy dokumenty pagrindu pildo kasos knygas, kasdien apskaiciuoja
kasos likutj, tikrina faktiska pinigy sumos atitikimg kasos knygose nurodytiems liku¢iams, patikrina
ir tvarko kasos buhalterinius dienos dokumentus, uzpildo kasos ataskaitg, teisingus ataskaitinius
duomenis laiku pateikia Senitinijos senitinui ir Savivaldybés administracijos Apskaitos skyriui;

4.21. i8duoda, priima Seniiinijos transporto priemoniy kelionés lapus, rengia atsargy
nuraSymo aktus ir visus Siuos buhalterinés apskaitos dokumentus teikia Senilinijos senitinui ir
Savivaldybés administracijos Apskaitos skyriui;

4.22. esant butinybei, vykdo kitus, pareigybés apraSyme nenurodytus, Savivaldybés
administracijos direktoriaus bei Senitinijos senitino pavedimus.

4.23. priima i§ gyventojy uzsakymus atlygintinoms paslaugoms teikti, $iy paslaugy poreikj
perduoda darbo organizavimo inzinieriui, patikrina zyméjima atlikty paslaugy kelionés lapuose,
veda teikiamy atlygintiny paslaugy uZzsakymo ir atlikimo registra, kontroliuoja mokejimus, skolas
uz suteiktas paslaugas;

4.24. renka ir perduoda sunaudotos elektros energijos duomenys AB ,,Energijos skirstymo
operatorius® ir vandens skaitikliy parodymus UAB ,,Pasvalio vandenys“, tvarko darbuotojams
iSduodamy asmeniniy apsaugos priemoniy dokumentus.

4.25. rinkti ir skaitmenizuoti Senifinijos tikininky, ZUB ir ZU jmoniy, dirbangiy valstybine
Zeme, nuomos sutartis ir jas pateikti Zemés Ukio informacijos ir verslo centrui.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE



5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Senitinijos
senitinui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padarytg
turting ir neturting zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:

Darbuotojas:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



