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PASVALIO MIESTO SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMO INZINIERIAUS
(2141 09) PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pasvalio miesto senitinijos (toliau — Senitinija) darbo organizavimo inzinierius (2141 09)
(toliau — darbuotojas) pagal pareigybiy grupe¢ yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip auksStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, igyta
iki 1995 mety;

3.2. turéti pazymeéjimg, patvirtinantj ir suteikiantj teis¢ vairuoti B Kkategorijos transporto
priemones;

3.3. biiti susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais pojstatyminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais vietos savivalda, darbuotojy saugg ir sveikata, gaisring sauga, darbo santykius;

3.4. turéti kompiuterinio rastingumo pagrindus;

3.4. iSmanyti pastaty, statiniy, patalpy, jrengimy eksploatavimo, remonto ir profilaktinés
priezitiros atlikimo tvarka ir reikalavimus; prekiy pirkimo, apklausy atlikimo, sagmaty sudarymo,
medziagy nuraSymo tvarka; reikalingy darbui priemoniy, jrankiy, medziagy riiSis ir kokybe;
medziagy sunaudojimo ir nuraS§ymo normas, jy transportavimo ir sandéliavimo biidus bei apsaugs;
iSkrovimo darby organizavima, jrankiy, priemoniy, reikalingy darbui, riisis, kokybe; automobiliy,
traktoriy mechanizmy ir prietaisy, prie jy esan¢io inventoriaus paskirt], iSdéstymag, sandarg ir
veikimg; gedimy pozymius ir priezastis, jy itakg saugiam eismui; automobiliy ir traktoriy techninio
eksploatavimo taisykles, techninio aptarnavimo periodiSkumg ir darby atlikimo nuosekluma.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. neatidéliotinai ir tiksliai vykdo Senilinijjos senitino ar ji pavaduojancio asmens
nurodymus;

4.2. paskirsto darbus pavaldiems Senilinijos darbuotojams: gatviy valytojoms,
traktorininkams, savivar¢io automobilio vairuotojui, tarnybiniy patalpy valytojai, dailidei, krovikui,
darby darbininkams bei gyventojams atliekantiems visuomenei naudingus ir nemokamus vieSuosius
darbus uz pasalpas arba pagal Probacijos tarnybos siuntimus; kontroliuoja pavesty darby vykdyma,
teikia Senitinijos senitinui tarnybinius praneSimus dél pavaldziy darbuotojy netinkamai atlikty
pareigy ar darbo drausmés pazeidimy;
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4.3. kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi Darbuotojy saugos ir
sveikatos, Gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy, instruktuoja vieSuosius darbus uz pasalpas
Senitnijoje dirbancius gyventojus darby saugos ir sveikatos klausimais;

4.4. pranesa Seniiinijos senilinui apie pastebétus saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos,
elektrosaugos taisykliy pazeidimus;

4.5. organizuoja ir prizitri medziy kirtimo, $alinimo ir gené¢jimo darbus valstybinéje zeméje;
parky, skvery, zeldiniy, papludimiy tvarkyma ir kity Senifinijai priskirty teritorijy bei objekty
tvarkyma, kontroliuoja Saligatviy ir gatviy valymo darbus, uZztikrina, kad valymo darbai biity atlikti
laiku ir kokybiskai;

4.7. paskirsto automobiliy ir traktoriy vairuotojy marSrutus, organizuoja darbuotojy
nuvezimg | darbo vietas, pildo automobilio, kurj pats vairuoja, kelionés lapus; vaziuodamas jam
priskirta transporto priemone, vadovaujasi Keliy eismo taisyklémis;

4.8. pranesa Senilinijos senifinui arba Senitinijos Neblaivumo darbe prevencijos komisijai,
apie darbuotojus, kurie darbo metu yra neblaivis, apsvaige nuo narkotiky ar psichotropiniy
medziagy;

4.9. organizuoja Senilinijos darbo viety, darbuotojy apriipinimg saugiais jrenginiais ir
saugiomis darbo priemonémis, neleidzia darbuotojams dirbti be asmeniniy apsaugos priemoniy,
organizuoja darbo priemoniy ir jrankiy iSdavima,

4.10. organizuoja Seniiinijos pastaty ir patalpy priezitra, veda statiniy priezitiros zZurnalus,
suraso statiniy techninés prieziiiros aktus, kontroliuoja pagrindiniy priemoniy eksploatavima, jy
priezilrg ir remonta;

4.11. organizuoja bei kontroliuoja remonto darbus Senilinijoje, priima darbus ir pasiraso
Seniiinijos miesto gatviy remonto atlikty darby aktus;

4.12. yra atsakingas uz vieSuosius pirkimus Senilinijoje: organizuoja ir atlicka mazos vertes
vieSuosius pirkimus; planuoja pirkimus ir pateikia duomenis pirkimy suvestinei; rengia, tvarko ir

s v

4.13. yra atsakingas uz darby saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos jgyvendinimag
senitinijoje: instruktuoja senitinijos darbuotojus darby saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos
klausimais, iSskyrus elektrotechninio personalo instruktavimg (elektriko, kélimo sunkveZimio
vairuotojo); tvarko dokumentus susijusius su darby saugos ir sveikatos jgyvendinimu Senitinijoje;
rengia ir teikia pasialymus dél prevenciniy priemoniy, skirty darbuotojy apsaugai nuo traumy ir
profesiniy ligy, koordinuoja tokiy priemoniy jgyvendinimg ir kontroliuoja, kaip Seniiinijos
darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy; yra atsakingas uz pirmosios
pagalbos suteikimg, gelbéjimo darby organizavima, darbuotojy evakavima galimy avarijy, stichiniy
nelaimiy ar gaisry atvejais;

4.13.1. yra atsakingas uz Seniiinijos darbuotojy mokymus, ziniy tikrinimg bei atestavimag
darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais pagal patvirtintas mokymuy programas.

4.14. tikrina, kad medziagy, prekiy, gaminiy likuéiai atitikty nurodytus buhalterijos
dokumentuose; sudaro atlikty darby priémimo ir medziagy nuraSymo aktus; dalyvauja
inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

4.15. dalyvauja sudarant Senitinijos nekilnojamojo turto eilinio (einamojo) ir kapitalinio
remonto planus ir sagmatas;

4.17. pagal priskirtas funkcijas ir darbo pobudj sudaro vidaus dokumentus, rengia ataskaitas,
pildo darbo laiko ZiniaraS¢ius vieSuosius darbus atidirbusiems asmenims, registruoja dokumentus
registruose, pagal dokumentacijos plang suformuotas dokumenty bylas perduoda archyviniam
saugojimui;

4.18. atsako uz Senilinijos materialyjj turtg (ilgalaikj, trumpalaikj turta, medziagas, atsargas)
kaip materialiai atsakingas asmuo;

4.19. pagal Eismo saugumo komisijos rekomendacijas organizuoja gatviy zenklinimo, kelio
zenkly jrengimo darbus, Sviesoforo remonto ir prieziiiros darbus;
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4.20. vykdo kitus Seniiinijos seniiino pavedimus.

4.21. organizuoja beSeimininkiy ir bepriezitiriy gyviny gaudyma ir surinkima, priziliri ir
uztikrina negyvy gyviiny (gaiSeny) surinkima;

4.22. kontroliuoja seniiinijos Silumos vidiniy tinkly biiklés priezitiros organizavima;

v —

sauguma.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Senilinijos senitinui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamag vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta
turting ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



