Administracinés paslaugos PASA00066
priedas

BUTINU VEIKSMU, ATLIEKAMU TEIKIANT PASLAUGA ,,Archyviniy dokumenty isra§y, nuorasy ir kopijy
iSdavimas 1§ savivaldybes veiklos archyvo ir / arba likviduoty juridiniy asmeny archyvo iSdavimas®
NEELEKTRONINEMIS PRIEMONEMIS, SEKOS SCHEMA

Paslaugos teik¢jas atlieka dokumenty paieska, parengia
pazyma, dokumenty kopijas, nuorasus, iSrasus,
patvirtina jy tikruma, parengia rastiska atsakyma.

Jei archyve néra dokumenty, patvirtinan¢iy asmens

Bendrasis skyrius (archyvas): darbo staza, gautas pajamas, parengia rastiska atsakyma.

- registruoja asmens prasymg dokumenty)
valdymo sistemoje;
- iteikia ar iSsiuncia paZyma apie priimtg
praSymga (asmens pageidavimu);
- ivertina pateiktus dokumentus.
Jei informacijos nepakanka dokumenty
paieskai vykdyti, apie tai informuoja v
asmen] ir nurodo, kaip pateikti
papildoma informacija.

A 4

Jei archyve néra dokumenty, kuriy kopijy, nuorasy,
1Srasy praSoma, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
prasymo gavimo dienos pranesa asmeniui ir nurodo, kur
galima kreiptis tokiu klausimu.

Fizinis arba
juridinis asmuo
pateikia praSyma

Bendrojo skyriaus vedéjas arba Savivaldybés administracijos
direktorius pasiraso parengta pazyma / atsakyma

Bendrasis skyrius (archyvas) registruoja ir i§siuncia
pazyma / atsakyma




