
Pasvalio rajono savivaldybės administracijos Civilinės metrikacijos skyriaus valstybės tarnautojų 2023 m. 

veiklos užduotys 

Rita Sipavičienė 

1. Užtikrinti Lietuvos paslaugų kataloge (informacinėje sistemoje PASIS) esančių civilinės metrikacijos 

skyriaus teikiamų  paslaugų aprašymų aktualumą. 

2. Organizuoti ir užtikrinti tinkamą valstybės funkcijų - civilinės būklės aktų registravimą - vykdymą, taikyti 

civilinės būklės aktų įrašų registravimo kontrolę. 

3. Analizuoti Pasvalio rajono 2022 m. savivaldybės demografinę situaciją. Informaciją pateikti savivaldybės 

internetinėje svetainėje. 

4. Užtikrinti paslaugų, užsakytų per elektroninę metrikacijos ir gyvenamosios vietos deklaravimo 

informacinę sistemą MGVDIS teikimo kokybę. 

 

Anželika Baniulytė 

1. Siekiant užtikrinti efektyvų valstybės perduotų funkcijų vykdymą, rengti dokumentus, skirtus valstybės ir 

savivaldybės institucijoms. 

2. Siekiant užtikrinti efektyvų valstybės perduotų funkcijų vykdymą, teikti pirminę teisinę pagalbą rajono 

gyventojams Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

3. Siekiant tinkamai įgyvendinti Lietuvos Respublikos valstybės garantuojamos teisinės pagalbos įstatymą, 

rengti prašymus antrinei teisinei pagalbai gauti. 

4. Siekiant įgyvendinti nustatytus teisės aktų reikalavimus, užtikrinti tinkamą visuomenės informavimą, 

rengiant ir viešinant pranešimus apie teikiamą valstybės garantuojamą teisinę pagalbą Pasvalio rajone. 

 

Sandra Kvedarienė 

1. Patikrinti archyve saugomus abėcėlinius žurnalus, nuolatinio, ilgo ir laikino saugojimo bylas ir iki 2023 m. 

gruodžio 31 d. sutvarkyti pagal archyvinius dokumentų tvarkymo reikalavimus. 

2. Užtikrinti bendrųjų duomenų apsaugos reglamento įgyvendinimą, vykdant gyventojų prašymus. 

3. Kontroliuoti bažnyčios (konfesijų) sudarytų santuokų, įtrauktų į apskaitą, teisingumą ir pateikti ataskaitas 

Panevėžio vyskupijos kurijai. 

 

Vitalija Gegužinskienė 

1. Parengti 2023 metų gimimo įrašų sudarymo analizę ir iki 2023-12-30 pateikti vedėjai. 

2. Užtikrinti, kad teisės aktų nustatytais terminais ir tvarka būtų parengtas laikinųjų bylų sąrašas ir iki 2023-

04-01 būtų pateiktas archyvų tvarkytojui. 


