Pasvalio rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos skyriaus valstybés tarnautojy 2023 m.
veiklos uzduotys

Rita Sipaviciené

1. Uztikrinti Lietuvos paslaugy kataloge (informacinéje sistemoje PASIS) esanciy civilinés metrikacijos
skyriaus teikiamy paslaugy aprasymy aktualuma.

2. Organizuoti ir uztikrinti tinkama valstybés funkcijy - civilinés buklés akty registravimg - vykdyma, taikyti
civilinés buklés akty jrasy registravimo kontrole.

3. Analizuoti Pasvalio rajono 2022 m. savivaldybés demografine situacija. Informacija pateikti savivaldybés
internetingje svetainéje.

4. Uztikrinti paslaugy, uzsakyty per elektronine metrikacijos ir gyvenamosios vietos deklaravimo
informacine sistemg MGVDIS teikimo kokybe.

AnZelika Baniulyté

1. Siekiant uztikrinti efektyvy valstybés perduoty funkcijy vykdyma, rengti dokumentus, skirtus valstybés ir
savivaldybés institucijoms.

2. Siekiant uztikrinti efektyvy valstybés perduoty funkcijy vykdyma, teikti pirmine teisine pagalbg rajono
gyventojams Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

3. Siekiant tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos valstybés garantuojamos teisinés pagalbos jstatyma,
rengti praSymus antrinei teisinei pagalbai gauti.

4. Siekiant jgyvendinti nustatytus teisés akty reikalavimus, uztikrinti tinkama visuomenés informavimga,
rengiant ir vieSinant pranesimus apie teikiama valstybés garantuojamg teisine pagalba Pasvalio rajone.

Sandra Kvedariené

1. Patikrinti archyve saugomus abécélinius Zurnalus, nuolatinio, ilgo ir laikino saugojimo bylas ir iki 2023 m.
gruodzio 31 d. sutvarkyti pagal archyvinius dokumenty tvarkymo reikalavimus.

2. Uztikrinti bendryjy duomeny apsaugos reglamento jgyvendinimg, vykdant gyventojy prasymus.

3. Kontroliuoti baznycios (konfesijy) sudaryty santuoky, jtraukty j apskaitg, teisinguma ir pateikti ataskaitas
Panevézio vyskupijos kurijai.

Vitalija GeguzZinskiené
1. Parengti 2023 mety gimimo jrasy sudarymo analize ir iki 2023-12-30 pateikti vedéjai.

2. Uztikrinti, kad teisés akty nustatytais terminais ir tvarka blty parengtas laikinyjy byly sgrasas ir iki 2023-
04-01 buty pateiktas archyvy tvarkytojui.



