PATVIRTINTA

Pasvalio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2023 m. rugsé¢jo 4 d. jsakymu Nr. DV-520

(Pasvalio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2024 m. birzelio 13 d. jsakymo Nr. DV-264 redakcija)

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BENDROJO SKYRIAUS
PATAREJO (PARENGTIES PAREIGUNO) PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybes lygmuo — VIII pareigybes lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrinding veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
4.1. Pasirengimas ekstremaliosioms situacijoms savivaldybéje, jy prevencija ir Sios veiklos
koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Konsultuoja, teikia metoding pagalba priskirtos srities klausimais.

6. Nagringja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dé¢l teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo arba prireikus koordinuoja
skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi prieziiros vykdymo nagrin¢jima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su
teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros veiklomis susijusiy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieZiiirg.

8. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

9. Koordinuoja savivaldybés institucijy ir jstaigy, kity jstaigy, kuriy savininké yra
savivaldybé, savivaldybés valdomy jmoniy, savivaldybés teritorijoje esanciy kity tikio subjekty



pasirengimg ekstremaliosioms situacijoms. Dalyvauja nustatant kolektyvinés apsaugos statiniy ir
priedangy poreikj, organizuojant jy parinkima, pazymejimg ir parengima.

10. Dalyvauja jgyvendinant mobilizacijos sistemos ir priimanciosios Salies paramos teikimo
uzdavinius, kiek tai susij¢ su kriziy valdymo ir civilinés saugos sistemos uzdaviniais ir kiek tai
reikalinga bendrai sgveikai uztikrinti.

11. Organizuoja ir atlieka kity jstaigy ir tikio subjekty pasirengimo ekstremaliosioms
situacijoms vertinimg bei kontroliuoja, kaip jgyvendinami mero ar jo jgalioto asmens privalomi
nurodymai savivaldybés teritorijoje esanCioms kitoms jstaigoms ir Tkio subjektams gerinti
pasirengimg ekstremaliosioms situacijoms.

12. Organizuoja materialiniy iStekliy teikimo sutar¢iy sudarymg, administravima, taip pat
atlieka patikrinimus, ar kita jstaiga ir iikio subjektas yra tinkamai pasireng¢ vykdyti jiems Siose
sutartyse nustatytus sutartinius jsipareigojimus. Organizuoja perspéjimo sistemos parengties
uztikrinimg savivaldybé¢je.

13. Vykdo kitas tipinio patar¢jo, atliekancio savivaldybés parengties pareigiino funkcijas,
pareigybés aprasyme, patvirtintame Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2023 m. rugpjiicio
4 d. jsakymu Nr. 1V-503 ,,D¢l Tipiniy valstybés tarnautojy, atliekanciy parengties pareigiiny
funkcijas, pareigybiy apraSymy patvirtinimo ir $iy pareigybiy steigimo*‘, numatytas funkcijas.

14. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus priimamy norminiy, individualiy, ekstremaliy situacijy prevencija, pasirengimag
ekstremaliai situacijai reglamentuojanciy teisés akty projektus ir (ar) dalyvauja jy rengime, teikia
pasitlymus dél jy rengimo.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

16.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

16.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

16.3. studijy kryptis — vieSasis saugumas;

arba:

16.4. i$silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

16.5. darbo patirtis — kriziy valdymo ir civilinés saugos srityje;

16.6. darbo patirties trukmé — 2 metai.

17. Atitikimas kitiems reikalavimams:

17.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Slaptai‘.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. komunikacija — 4;

18.2. analize ir pagrindimas — 5;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

18.4. organizuotumas — 4;

18.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

19. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



19.1. dalykiniy rySiy tinklo kiirimas — 4,
19.2. informacijos valdymas — 4.

Susipazinau

(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



