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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — X pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig igyvendinantiems asmenims atliekant jiems nustatytas
funkcijas, i8skyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo administravimo

jstatyme.

11 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
4.1. pagalba vietos valdziag jgyvendinantiems asmenims jgyvendinant nevyriausybiniy
organizacijy plétros politikg Savivaldybéje.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Dalyvauja nagrin¢jant asmeny praSymus, pareiSkimus, skundus ar pasiiilymus ir teikiant
siilymus déel juose keliamy klausimy sprendimo budy.

6. Dalyvauja organizuojant visuomenei skirty iniciatyvy veiklg, vertina jos rezultatus.

7. Organizuoja pagal kompetencija posédZius ir (ar) rengia su jais susijusius teisés akty, iSvady
bei kity dokumenty projektus.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais ir (ar) pagal kompetencijg aptarnauja asmenis ir
(ar) informuoja visuomeng apie valstybés ar vietos valdzig jgyvendinan¢iy asmeny veikla.

9. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus priilmamy norminiy ir kity teisés akty projektus, kitus dokumentus.

10. Koordinuoja Savivaldybés nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy taryby darba.
Rengia su komisijy veikla susijusiy teisés akty, iSvady bei kity dokumenty projektus.



11. Analizuoja nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy padétj Savivaldybéje. Rengia
iSvadas, pasitilymus, informacija reikalingg Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés mero
atlieckamy funkcijy, susijusiy su nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy veikla, vykdymui.

12. Koordinuoja valstybés ir Savivaldybés paramos rajono nevyriausybinéms organizacijoms
teikimg: skelbia vieSuosius konkursus, sistemina konkursy paraiskas ir teikia jas eksperty grupiy
svarstymui, atlieka kitg konkursy vykdymo darba.

13. Siekdamas padéti vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atlikti jiems nustatytas
funkcijas, renka ir sistemina duomenis apie Savivaldybés teritorijoje registruotas ir veikiancias
nevyriausybines ir bendruomenines organizacijas.

14. Inicijuoja nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy finansavimo programy ir
priemoniy savivaldybés teritorijoje rengima bei kontroliuoja S$iy programy ir priemoniy
jgyvendinima.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:
16.1. i8silavinimas — aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. komunikacija — 3;

17.2. analize ir pagrindimas — 2;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

17.4. organizuotumas — 2;

17.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. informacijos valdymas — 2.

19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. viesyjy rysiy iSmanymas — 2;

19.2. dokumenty valdymas — 2.
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