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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybes lygmuo — X pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig igyvendinantiems asmenims atliekant jiems nustatytas
funkcijas, i8skyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo administravimo
Istatyme.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
4.1. Informaciniy iStekliy plétojimas ir valdymas, informaciniy sistemy ir duomeny baziy
valdymo bei tvarkymo politikos uztikrinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Rengia arba dalyvauja rengiant dokumentus su valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy
asmeny kompetencija susijusiais klausimais.

6. Organizuoja pagal kompetencija posédZius ir (ar) rengia su jais susijusius teisés akty, iSvady
bei kity dokumenty projektus.

7. Rengia ir teikia informacija pagal kompetencija susijusiais nesudétingais klausimais.

8. Kuria, plétoja, pritaiko ir administruoja Savivaldybés administracijos informacines
sistemas, posistemes ir kitg taikomajg programing jranga, technologijas, telekomunikacijas, garso ir
vaizdo sistemy jrangg, uztikrina jy technologinj suderinamuma, tarpusavio sgveika.

9. Analizuoja ir vertina, Savivaldybés institucijose, Administracijoje naudojamos
informaciniy technologijy ir telekomunikacijy jrangos (kompiuterinés, garso ir vaizdo technikos,
organizacinés technikos, rySiy, saugos technologijy) biikle, teikia pasitilymus Administracijos
direktoriui dél jos atnaujinimo, dél pripaZinimo nereikalinga arba netinkama (negalima) naudoti.

10. Analizuoja teisés aktus, esama padétj ir svarbiausias problemas, susijusias su informaciniy
technologijy taikymu, teikia iSvadas, pasiiilymus Savivaldybés merui, Administracijos direktoriui.



11. Atlieka asmens, atsakingo uz Islaptintos informacijos rys$iy ir informacinés sistemos
(IIRIS) apsaugg ir uz laikmeny, skirty jslaptintai informacijai jraSyti, Zymejimga ir apskaita, funkcijas.

12. Teikia pagalbg apdorojant ir panaudojant duomeny bazése ir informacinése sistemose
esancig informacija, reikalingg vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny funkcijoms atlikti, ja apdoroja
ir analizuoja, rengia dokumentus su vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny kompetencija susijusiais
Klausimais.

13. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus priimamy norminiy, individualiy, informaciniy technologijy kiirima, diegima, naudojima
reglamentuojanciy teisés akty projektus ir (ar) dalyvauja jy rengime, teikia pasitlymus d¢l jy rengimo.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. i8silavinimas — aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija.

16. Atitikimas kitiems reikalavimams:

16.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Slaptai‘.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. komunikacija — 3;

17.2. analiz¢ ir pagrindimas — 2;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

17.4. organizuotumas — 2;

17.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. informacijos valdymas — 2.

19. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. dokumenty valdymas — 2;

19.2. informaciniy technologijy valdymas — 2.
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