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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybes lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrinding veiklos sritis:

3.1. vieSyjy paslaugy teikimo administravimas.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. administracinis reglamentavimas.

11 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. senyvo amziaus asmeny ir asmeny su negalia socialiniy paslaugy administravimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Norminiy, individualiy ir vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés akty projekty dél asmeny su
negalia globos ir ripybos poreikio, nustatymo ir koordinavimo, rengimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Stebi teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir
programy jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su administraciniu
reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinimo stebéseng.

8. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio reglamentavimo arba prireikus
koordinuoja teiseés akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio reglamentavimo rengima.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais.

10. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja vieSyjy
paslaugy teikimo administravimo organizavima.

11. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy teikimo
administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty sudétingais
klausimais dél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo veikly vykdymo nagring¢jima, rengia
sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

12. Apdoroja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusios informacijos apdorojima.

13. Administruoja socialinés globos, laikino atokvépio paslaugy teikimg senyvo amziaus asmenims,
asmenims su negalia Savivaldybés teritorijoje, vertina jy finansines galimybes mokéti uz paslaugas,
rengia ir kontroliuoja $iy paslaugy 1ésy kompensavimo, mokéjimo uz socialines paslaugas sutartis.



14. Koordinuoja socialinés globos, laikino atokvépio paslaugy teikima, vykdo asmeny su negalia
globejy, riipintojy veiklos kontrole Savivaldybeés teritorijoje.

15. Organizuoja asmens gebéjimo pasiriipinti savimi ir priimti kasdieninius sprendimus savarankiskai
arba naudojantis pagalba konkrecioje srityje vertinimg, asmens (Seimos) socialiniy paslaugy poreikio
vertinimg, socialinés globos paslaugy skyrimo komisijos posédzius.

16. Padeda Savivaldybés merui, atliekant jam nustatytas funkcijas socialiniy paslaugy teikimo srityje
(informacijos, reikalingos vietos valdzig jgyvendinan¢iy asmeny funkcijoms atlikti, apdorojimas ir
analizé, iSvady pasiilymy nuomoniy dokumenty su vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny
kompetencija susijusiais klausimais rengimas).

17. Vykdo Socialinés paramos informacinés sistemos (SPIS) socialiniy paslaugy duomeny bazés
naudotojo funkcijas (priskirtas roles): asmens (Seimos) duomeny suvedimas, tvarkymas,
redagavimas, socialiniy paslaugy tvarkymas, paslaugy apskaita, ataskaity tvarkymas.

18. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés institucijy, Administracijos direktoriaus priimamy
norminiy, individualiy, vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés akty projektus dél socialiniy paslaugy
planavimo ir organizavimo.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — socialinis darbas (arba);

20.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

20.4. studijy kryptis — edukologija (arba);

arba:

20.5. 1Ssilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.6. darbo patirtis — socialinio darbo patirtis;

20.7. darbo patirties trukmé — 1 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 4;

21.2. analizé ir pagrindimas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. organizuotumas — 3;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 3.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. dokumenty valdymas — 3.
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