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APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO APSKAITININKO (4311 08) PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) buhalteris apskaitininkas (4311 08) (toliau — darbuotojas)
pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinima ar specialyji vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995
mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius buhalterinés apskaitos
tvarkyma, vietos savivalda, Savivaldybés biudzeto vykdyma, darbo santykius;

3.3. iSmanyti buhalteriniy dokumenty jforminimo biidus ir tvarka, dokumenty rengimo taisykles,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti su ,,Microsoft Office* programiniu paketu (MS
Word, Excel, Outlook, Internet Explorer).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. apskaito Savivaldybés administracijos gaunamas savivaldybés biudzeto ir kitas 1éSas;

4.2. vykdydamas 4.1 punkte nurodyty léSy buhaltering apskaita:

4.2.1. tvarko Savivaldybés administracijos, Savivaldybés kontrolieriaus ir kity léSy buhaltering
apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma ir kitus teises aktus, reglamentuojancius
buhalterine apskaita, vykdo kontrole;

4.2.2. rengia programy sgmaty projektus, programy samatas pagal programas, priemones, funkcing ir
ekonoming i$laidy klasifikacija, suveda programy samatas bei jy pakeitimus j programa FINNET;

4.2.3. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas;

4.2.4. uztikrina, kad biudzeto vykdymo ataskaitose pateikta informacija biity: tinkama, objektyvi ir
palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

4.2.5. analizuoja programy samaty vykdyma, prireikus rengia pasitlymus dél jy pakeitimo,
siekdamas racionalesnio ir taupesnio 1€Sy panaudojimo;

4.2.5. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, registruoja
saskaitas fakttiras apskaitos programoje pries tai jvertinus, ar jsigytos prekeés ir suteiktos paslaugos vieSyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka, tvarko atsiskaitymy apskaita;

4.2.6. rengia tiekéjo (gavejo) korteles;

4.2.7. rengia mokéjimo pavedimus, kasines iSlaidas paskirsto pagal programas, priemones funkcing
ir ekonoming iSlaidy klasifikacija;

4.2.8. apskaiciuoja ateinanciy laikotarpiy sgnaudas ir jas registruoja apskaitoje;

4.2.9. rengia ir teikia paraiSkas finansavimo sumoms gauti vadovaudamasis patvirtintomis
samatomis, gautas finansavimo sumas registruoja apskaitoje;

4.2.10. tvarko mokétiny ir gautiny sumy apskaitg, rengia tarpusavio suderinimo aktus;



4.2.11. registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, sukauptas finansavimo
pajamas;

4.2.12. rengia ir pasiraSo apskaitos registrus, patikrina jy atitikimg banko saskaity jplaukoms,
i1Slaidoms bei liku¢iams;

4.2.13. rengia ir teikia informacija, reikalingg VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informacinés sistemos (VSAKIS) tarpusavio operacijy derinimui;

4.2.14. tikrina pirminiy bei apmokéjimui pateikty dokumenty uzpildymo teisinguma, kontroliuoja, ar
1€Sos tam tikslui yra numatytos sagmatoje, finansavimo sutartyse, ar tam pakanka 1ésy.

4.2.15. sudaro valstybés biudzeto vykdymo ataskaitas ,, Tikslinéms kompensacijoms mokéti ir
administruoti® ir pateikia Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai;

4.2.16. atlikus valstybés biudzeto programy samaty ir jvykdymo analizg, rengia motyvuotus
praSymus ir sgmaty patikslinimus ,,Tikslinéms kompensacijoms mokéti ir administruoti®, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos tiksliniy kompensacijy jstatymo nustatyta tvarka;

4.2.17. vykdo valstybés biudzeto ,,Tikslinéms kompensacijoms mokéti ir administruoti* kasiniy ir
faktiniy iSlaidy apskaita;

4.2.18. tvarko Savivaldybés biudzeto Sildymo bei kito kuro kompensacijy apskaita;

4.2.19. registruoja mokéjimo Zziniarasc¢ius ,,Tikslinéms kompensacijoms mokéti ir administruoti®,
gautus 1§ Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus apskaitos programoje ,,Finas*;

4.2.20. reikalauja i§ Administracijos strukttriniy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy laiku pateikti
ataskaitinius duomenis ir apskaitos dokumentus;

4.2.21. pagal pareigybei priskirta kompetencija dalyvauja sudaryty komisijy darbe ir teikia
pasitlymus;

4.2.22. tvarko 1éSy mokinio reikmenims jsigyti apskaitg, atsiskaito Finansy skyriui bei Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijai;

4.2.23. suveda Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos duomenis | VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacine sistemg (VSAKIS);

4.2.24. rengia pazymas dél finansavimo sumy bei kitas 1éSy panaudojimo ataskaitas ir nustatytais
terminais pateikia jas finansuojancioms institucijoms.

4.2.25. tvarko priemonés ,,Stiprinti bendruomening veiklg savivaldybése valstybés biudzeto 1¢Sy
apskaita ir atsiskaito Socialiniy paslaugy prieziiiros departamentui prie SADM,;

4.2.26. uztikrina nepanaudoty léSy grazinimg i finansuojancios jstaigos saskaitas ne véliau kaip iki
einamyjy mety gruodzio 31 d.

4.2.27. suarchyvuoja ir pateikia Bendrojo skyriaus atsakingiems asmenims parengtas ketvirtines ir
metines Savivaldybés administracijos biudzeto vykdymo ataskaitas dél jy vieSinimo Savivaldybés interneto
svetainéje;

4.2.28. tvarko priemonés ,,Kompleksiniy paslaugy Seimai organizavimas® valstybés biudZeto 1€y
apskaita ir atsiskaito Socialiniy paslaugy priezitros departamentui prie SADM,;

4.3. tvarko buhalterine apskaitag naudodamasis buhalterinés apskaitos programa FINAS;

4.4. vykdo finansy einamgjg kontrole, sieckdamas finansiniy iStekliy racionalaus panaudojimo;

4.5. pagal Skyriui priskirtg kompetencijg vykdo kitas funkcijas, nustatytas Skyriaus nuostatuose ir
Skyriaus ved¢jo vienkartinio pobiidZio pavedimus, nepriestaraujancius teisés aktams.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atskaitingas ir tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos
jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padarytg turting ir
neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:



