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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atlickant jiems nustatytas
funkcijas, i8skyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréZztos VieSojo administravimo

jstatyme.

11 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
4.1. Informaciniy iStekliy naudojimas ir plétojimas, saugos politikos formavimas ir jos
jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Nagrin¢ja asmeny prasymus, pareiSkimus, skundus ar pasitilymus ir teikia siilymus del
juose keliamy klausimy sprendimo biidy arba prireikus koordinuoja asmeny praSymy, pareiSkimy,
skundy ar pasitilymy nagringjima ir siillymy dél juose keliamy klausimy sprendimo buidy teikima.

6. Rengia ar dalyvauja rengiant pagal kompetencijg teisés akty projektus arba prireikus
koordinuoja pagal kompetencija teisés akty projekty rengima.

7. Rengia dokumentus su valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanc¢iy asmeny kompetencija
susijusiais klausimais arba prireikus koordinuoja dokumenty su valstybés ar vietos valdzig
1gyvendinan¢iy asmeny kompetencija susijusiais klausimais rengima.

8. Rengia pagal kompetencija ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus
koordinuoja ataskaity, i§vady ir kity dokumenty rengima.



9. Organizuoja pagal kompetencijg posédzius ir (ar) rengia su jais susijusius teisés akty, iSvady
bei kity dokumenty projektus arba prireikus koordinuoja posédziy organizavimg ir (ar) su jais
susijusiy teisés akty, iSvady bei kity dokumenty projekty rengima.

10. Dalyvauja nacionaliniy informaciniy sistemy kiirime, teikia sitilymus bei iS§vadas dél jy
veiklos gerinimo.

11. Dalyvauja pagal kompetencija darbo grupiy, komisijy veikloje.

12. Konsultuoja priskirtos srities klausimais ir (ar) priima, aptarnauja asmenis ir (ar)
informuoja visuomeng apie valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny veikla.

13. Kuria, plétoja, pritaiko ir administruoja Savivaldybés administracijos informacines
sistemas, posistemes ir kitg taikomaja programing jranga, technologijas, telekomunikacijas, garso ir
vaizdo sistemy jrangg, uztikrina jy technologinj suderinamuma, tarpusavio sgveika.

14. Uztikrina valstybiniy registry duomeny gavimg ir naudojimg Savivaldybés
administracijoje, atlieka registry tvarkymo ir duomeny teikimo valstybés registrams programinés
Jrangos priezitra.

15. Jgyvendina Savivaldybés administracijos tvarkomy informaciniy sistemy saugos politika,
atlieka informaciniy sistemy stebéseng ir analize, registruoja veiklos sutrikimus bei incidentus, $alina
arba pagal kompetencija dalyvauja Salinant gedimus, susijusius su Siame papunktyje nurodytais
Ivykiais.

16. Pagal kompetencija rengia Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus priimamy norminiy, individualiy, informaciniy technologijy kiirima, diegima,
naudojima, saugos politika reglamentuojanciy teisés akty projektus ir (ar) dalyvauja jy rengime, teikia
pasitlymus dél jy rengimo.

17. Teikia pagalba apdorojant ir panaudojant duomeny bazése ir informacinése sistemose
esancig informacija, reikalingg vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny funkcijoms atlikti, ja apdoroja
ir analizuoja, rengia dokumentus su vietos valdzig jgyvendinanc¢iy asmeny kompetencija susijusiais
Klausimais.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. 1$silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.2. studijy kryptis — informatika (arba);

19.3. studijy kryptis — informatikos inzinerija (arba);

arba:

19.4. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.5. darbo patirtis — informaciniy technologijy srities patirtis;

19.6. darbo patirties trukmé — 1 metai.

20. Atitikimas kitiems reikalavimams:

20.1. neskelbiama.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS



21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 4;

21.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. organizuotumas — 3;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 3.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. informaciniy technologijy valdymas — 3;

23.2. dokumenty valdymas — 3.
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